







Затверджую








Менський міський голова








____________ Г.А.Примаков
П Л А Н

РОБОТИ ВІДДІЛУ ОСВІТИ

МЕНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
НА 2019 – 2020 НАВЧАЛЬНИЙ РІК

[image: image1.jpg]
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2. Робота з нормативними документами з питань освіти.
3. Розподіл кураторства працівників відділу освіти.
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6. Організаційна робота відділу освіти та його структурних підрозділів.
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6.3.
Тематика засідань ради методичного кабінету відділу освіти.

6.4.
Тематика нарад директорів, заступників директорів закладів освіти Менської ОТГ.

7. Організаційна робота відділу освіти з удосконалення та підвищення ефективності освітнього процесу та управлінської діяльності в закладах дошкільної освіти Менської ОТГ.

7.1.
Підвищення теоретичного рівня і фахової підготовки педагогічних та керівних кадрів.

7.2.
Моніторинг якості дошкільної освіти на навчальний рік.

7.3.
Організаційно - методична робота з кадрами.

7.4.
Вивчення, узагальнення, впровадження передового педагогічного досвіду.

7.5.
Організація експериментальної та науково-дослідної роботи в закладах дошкільної освіти.

7.6.
Організаційно – педагогічні заходи.

7.7.
Інформаційно – видавнича діяльність.
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8. Організація виховного процесу в закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ.

9. Фінансово-господарська діяльність, збереження та удосконалення матеріально-технічної бази.

10. Охорона праці та техніка безпеки учасників освітнього процесу

Циклограма щомісячної діяльності відділу освіти

	№

п/п
	Заходи
	Відповідальні за проведення
	Циклограма проведення заходів

	1.
	Апаратні наради.
	Лук’яненко І.Ф.
	Щопонеділка

	2.
	Засідання колегії відділу освіти.
	Лук’яненко І.Ф.
	Щоквартально

	3.
	Наради і семінари директорів закладів загальної середньої, позашкільної освіти
	Лук’яненко І.Ф.,

Бикова О.В.
	Щомісячно,

3-й четвер

	4.
	Наради і семінари директорів закладів дошкільної освіти
	Люшина В.Л.
	Щоквартально

	5.
	Наради і семінари заступників директорів закладів загальної середньої освіти з навчально-виховної роботи.
	Бикова О.В.
	Щомісячно,

2-й четвер

	6.
	Наради і семінари заступників директорів закладів загальної середньої освіти з виховної роботи.
	Литовченко О.О.
	Один раз в два місяці,

4-й четвер

	7.
	Засідання комісії відділу освіти з питань атестації педагогічних працівників закладів освіти ОТГ.
	Лук’яненко І.Ф.
	Щоквартально.

	8.
	Організація прийому громадян з особистих питань працівниками відділу освіти.
	Працівники відділу освіти
	Відповідно до графіка

	9.
	Робота із зверненнями громадян.
	Лук’яненко І.Ф.
	Постійно

	10.
	Підготовка інформацій на виконання розпоряджень міського голови, рішень сесій Менської міської ради, виконавчого комітету міської ради, інших нормативних документів.
	Працівники відділу освіти, МК
	Постійно.

	11.
	Моніторинг діяльності закладів освіти Менської ОТГ з питань, що належать до компетенції відділу освіти .
	Працівники відділу освіти, МК
	1-й, 4-й понеділок місяця

	12.
	Засідання ради методичного кабінету відділу освіти.
	Бикова О.В.
	Один раз в два місяці,

2-й вівторок

	13.
	Засідання зональних предметних методичних об’єднань, проведення семінарів-практикумів 
	Працівники методичного кабінету, відділу освіти
	Відповідно до окремого графіка


Графік особистого прийому громадян
	Найменування посади
	День прийому
	Прізвище, ім’я та по-батькові посадової особи

	Начальник відділу освіти Менської міської ради
	Щоденно
	Лук’яненко Ірина Федорівна

	Заступник начальника відділу освіти Менської міської ради
	Щоденно
	Люшина Вікторія Леонідівна

	Завідувач методичним кабінетом відділу освіти Менської міської ради
	Щоденно
	Бикова Олена Віталіївна

	Головний бухгалтер 

централізованої бухгалтерії відділу освіти Менської міської ради
	Щоденно 
	Тимошенко Віталій Григорович


ВСТУП

Освіта є основою інтелектуального, духовного, фізичного і культурного розвитку особистості, її успішної соціалізації, економічного добробуту, запорукою розвитку суспільства, об’єднаного спільними цінностями і культурою, та держави. 
Відповідно до чинного Закону України «Про освіту» її метою є всебічний розвиток людини як особистості та найвищої цінності суспільства, її талантів, інтелектуальних, творчих і фізичних здібностей, формування цінностей і необхідних для успішної самореалізації компетентностей, виховання відповідальних громадян, які здатні до свідомого суспільного вибору та спрямування своєї діяльності на користь іншим людям і суспільству, збагачення на цій основі інтелектуального, економічного, творчого, культурного потенціалу Українського народу, підвищення освітнього рівня громадян задля забезпечення сталого розвитку України та її європейського вибору.
За минулимй 2018-2019 н.р. робота відділу освіти, закладів дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти Менської об’єднаної територіальної громади була спрямована на реалізацію державної освітньої політики, визначеної Національною доктриною розвитку освіти, Концепцією «Нової української школи», Указами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України,  чинним законодавством про освіту. Згідно обов’язків, визначених посадовими інструкціями, відповідними працівниками опрацьовано нормативні документи (закони, укази, постанови, програми, листи, інструкції тощо) та здійснено контроль за їх виконанням. 

Дошкільна освіта

Важливе місце в системі безперервної освіти в Україні належить дошкільній освіті. З цією метою в Менський ОТГ забезпечено збереження мережі закладів дошкільної освіти. Станом на 23.08.2019 р. на території громади повноцінно функціонують 14 закладів дошкільної освіти, з них 10 в сільській, а 4 – у міській відповідно.
Основними завданнями дошкільної освіти є збереження та зміцнення фізичного, психічного і духовного здоров'я дитини, виховання любові до Батьківщини, шанобливого ставлення до родини, поваги до народних традицій і звичаїв, свідомого ставлення до себе, оточення та навколишнього природного середовища, формування особистості дитини, розвиток її творчих здібностей, набуття нею соціального досвіду тощо.

Основними (пріоритетними) завданнями відділу освіти Менської міської ради розвитку дошкільної освіти є: збільшення кількості дітей, охоплених дошкільною освітою; збереження мережі закладів освіти для дітей дошкільного віку з урахуванням демографічних показників; посилення соціального захисту дітей дошкільного віку; модернізація матеріально-технічної бази закладів освіти; кадрове забезпечення; підвищення рівня науково-методичного забезпечення педагогічних працівників.
В Менській ОТГ діє стала система дошкільної освіти. Дитячі садки відвідує 605 дітей дошкільного віку (в т.ч. місто - 378 ос..; село – 227 ос.). 
Показник охоплення дошкільною освітою дітей віком від 3 до 6 років становить 93% (в т.ч. місто – 89,1%; село – 95,2%). 
Для створення рівних стартових можливостей щодо доступу до освіти як для міських так і для сільських дітлахів особлива увага приділяється питанню охоплення дошкільною освітою дітей 5-ти річного віку. Даний показник досить високий, адже 93,5% дошкільнят мають можливість здобувати дошкільну освіту в дитячих садках ОТГ, а різними ж формами дошкільної освіти охоплено 100% дітей 5-ти річного віку.

Для дітей старшого дошкільного віку, які не відвідують заклади дошкільної освіти, організовано роботу груп з підготовки дітей до навчання при відповідних закладах загальної середньої освіти. Одна така група перед початком 2019-2020 н.р. працювала в Лісківському ЗЗСО І-ІІ ст.
Увага до дошкілля як фундаменту безперервної освіти в Україні невплинно зростає. Проблема щодо забезпечення дітям рівного доступу до якісної дошкільної освіти залишається нагальною. Спостерігається невелике перевантаження груп у функціонуючих дитячих садках. На 100 місць припадає 107 дітей дошкільного віку.

В творчому педагогічному пошуку перебувають педагогічні колективи: Менського ЗДО «Дитяча академія» (директор Верік Ю.П.), Менського ЗДО «Сонечко» (дир. Майстренко О.В.), Менського ЗДО ім. Гагаріна (дир. Слабченко В.М.), Макошинського ЗДО «Сонечко» (дир. Тимців Ю.П.), Феськівського ЗДО «Веселка» (дир. Веремій С.М.), Синявського ЗДО «Дзвіночок» (дир. Семко Н.М.). 
В закладах дошкільної освіти громади творчо працюють 183 працівники, з них 82 педагогічних, з них 45 мають відповідну фахову освіту.
В роботі з дітьми дошкільного віку використовуються сучасні освітньо-виховні інноваційні технології: психолого-педагогічне проектування, здоров’язбережувальні та здоров’яформуючі технології, розвивальні ігри за методикою Нікітіних, музейна педагогіка, теорія розвитку винахідницьких завдань, впровадження елементів музичної педагогіки Карла Орфа та ін.

Керівники постійно працюють над створенням сучасного іміджу свого закладу дошкільної освіти.

Загальна середня освіта
      
Відповідно до чинного законодавства України повна загальна середня освіта є обов'язковою для всіх громадян держави, законодавчо визнається обов'язковою основною складовою неперервної освіти і є засобом реалізації конституційного права на освіту. Вона спрямована на забезпечення всебічного розвитку особистості шляхом навчання та виховання, які ґрунтуються на таких засадах і принципах: загальнолюдських цінностей; науковості; політкультурності; світського характеру освіти; системності, інтегративності, єдності навчання і виховання; гуманізму; демократії; громадянської свідомості; взаємоповаги між націями і народами в інтересах людини, родини, суспільства і держави вцілому.
В Менській об’єднаній територіальній громаді успішно функціонують 14 закладів загальної середньої освіти. З них ЗЗСО І-ІІІ ст. – 9, в тому числі опорний заклад загальної середньої освіти (Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст.), що має в своєму складі одну філію (Ушнянська філія І-ІІ ст.), Менська гімназія, ЗЗСО І-ІІ ст. – 5. В минулому 2018-2019 н.р. контингент учнів був на рівні 2268 осіб.
В минулому навчальному році з загальної кількості закладів освіти Менської ОТГ 7 закладів, а саме 50% були малокомплектними, з них ЗЗСО І-ІІІ ст. – 5, ЗЗСО І-ІІ ст. – 2.
Середня наповнюваність класів в громаді становила 14,8 (міська місцевість – 22,4, сільська – 9,0).
Продовжується робота щодо створення єдиного освітнього простору, його вдосконалення. 
З метою соціального захисту та зміцнення здоров’я учнів відділом освіти та закладами дошкільної, загальної середньої освіти постійно здійснюється відповідна робота щодо поліпшення стану раціонального харчування дітей і підлітків.
Протягом 2018-2019 навчального року в школах громади різними видами харчування було охоплено 1706 учнів. Відсоток охоплення учнів гарячим харчуванням становить 75,2%. За рахунок бюджетних коштів відповідно до Програм міської ради стовідсотково забезпечено безкоштовним харчуванням учнів 1-4 класів та учнів 1-11 класів пільгових категорій, а саме: дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з особливими освітніми потребами, що навчаються в інклюзивних та спеціальних класах, дітей з інвалідністю та дітей учасників АТО та ООС, дітей постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС; в інших випадках, передбачених законодавством (якщо сім’я опинилася в складних життєвих обставинах) (загальна кількість учнів категорій, що харчувались безкоштовно – 1210, що становить 53,3%). З січня 2019 року згідно рішення депутатського корпусу міської ради на 50% звільнені від плати за харчування діти з багатодітних сімей. Середня вартість одноразового гарячого харчування для цих категорій дітей у закладах загальної середньої освіти – 12 грн. Харчування учнів 5-11 класів, що не належать до категорій дітей, звільнених від плати за харчування здійснювалося за кошти батьків.
На жаль, на сьогодні залишається невирішеним питання виконання в повному об’ємі норм харчування.
Протягом чотирнадцяти днів в літній період успішно працювали 15 пришкільних таборів, відпочинковими послугами охоплено 758 осіб, що становить 33,4% від загальної кількості дітей шкільного віку, що навчаються в закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ. На забезпечення оздоровчої кампанії були заплановані кошти з місцевого бюджету у сумі 315 тис. грн. Вартість одного дітодня в пришкільному таборі складала 29,68 грн. У  рамках  літньої  оздоровчої кампанії  165 учнів із 7  закладів загальної середньої освіти громади (Макошинський ЗЗСО I-III ст., Менська гімназія, Менський ОЗЗСО I-III ст. ім.Т.Г. Шевченка, Куковицький ЗЗСО I-III ст., Синявський ЗЗСО I-III ст., Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст., Феськівський ЗЗСО I-II ст.,) мали можливість удосконалити знання з англійської та  німецької мов у мовних таборах, які були організовані на базі пришкільних таборів.

Іншомовне середовище для учнів під гаслом «канікули з користю» забезпечили 17 учителями англійської мови, які залучали школярів до мовних вікторин, спортивних естафет, інтерактивних ігор, драматизації улюблених казок.
Процес навчання дитини в закладі освіти неможливий без участі вчителя – особи, що має спеціальні навички та проводить навчальну і виховну роботу з учнями. В закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ працює 297 педагогів, з них 14 – це директори, 23 – заступники директорів з навчально-виховної роботи, 68 – вчителів початкових класів, 192 – вчителів 5-11 класів різних предметів. Всі вчителі мають відповідну вищу фахову освіту. З загальної кількості педагогів 116 мають «вищу кваліфікаційну категорію», 89 – «І кваліфікаційну категорію», 35 – «ІІ кваліфікаційну категорію», 20 педагогів мають кваліфікаційну категорію «спеціаліст». Вчителі закладів загальної середньої освіти громади працюють творчо, постійно в свою діяльність впроваджують сучасні інновації, використовують інформаційно-комунікаційні технології.
Педагоги завжди активно приймають участь у районних, обласних та Всеукраїнських фахових конкурсах. Щорічно вчителі демонструють свою майстерність у фаховому конкурсі «Учитель року». Традиційно даний конкурс проводиться в декілька етапів, одним з яких є І (районний, ОТГ) етап. У 2018 – 2019 н.р. конкурс проводився у номінаціях «Географія», «Основи здоров’я», «Захист Вітчизни», «Французька мова» та «Вчитель інклюзивного класу». Вчитель предмету основи здоров’я з Блистівського ЗЗСО І-ІІІ ст. Чернявська Ірина Василівна, ставши переможцем І (громадського) етапу даного конкурсу, пройшла два етапи обласного та стала його переможцем в номінації «Основи здоров’я». На заключному, всеукраїнському, етапі конкурсу, що відбувався в м. Полтава Ірина Василівна ввійшла в 20-ту кращих педагогів України.
Ступінь освіченості молодої людини визначає її подальшу долю. Тому забезпечення високої якості освіти – один із пріоритетних напрямів роботи сучасної школи. Результативно закінчився 2018-2019 н.р. для учнів 9 та 11 кл.: 343 випускників отримали відповідні документи про освіту (на 11 менше в порівнянні з пореденім 2017-2018 н.р.). З 197 свідоцтв про здобуття базової загальної середньої освіти 21 – з відзнакою. Свідоцтва про здобуття повної загальної середньої освіти отримали 146 одинадцятикласників, із яких золотою медаллю було нагороджено 9 осіб, срібною – 5.
На належному рівні було забезпечено й проведення зовнішнього незалежного оцінювання 2019 року та державної підсумкової атестації у формі ЗНО для учнів 11 класів. В цьому році, так само, як і протягом двох останніх років на базі двох закладів освіти Менської громади - Менської гімназії та Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г. Шевченка в травні-червні було проведено ЗНО з таких предметів: українська мова і література, математика, історія України, біологія, географія. Необхідною умовою було складання ДПА для отримання свідоцтва про повну загальну середню освіту лише у формі ЗНО. Так, наказом МОНУ було визначено три предмети ДПА у формі ЗНО – українська мова, математики чи історія України (на вибір учня), інший предмет на вибір учня з затвердженого переліку. Хочеться відмітити що вже тривалий час на базі закладів освіти Менщини ЗНО складають не лише випускники нашого району, а й сусідніх регіонів – Сосницького, Новгород-Сіверського, Корюківського, Борзнянського та Сновського районів. Для забезпечення належного проведення тестування було залучено близько 158 педагогічних працівників закладів освіти ОТГ та району. 

Державну підсумкову атестацію складали 146 учні 11 класів з 8 ЗЗСО І-ІІІ ст. Менської громади. 
Державну підсумкову атестацію у формі зовнішнього незалежного оцінювання з української мови складали 145 випускників. Найбільший відсоток випускників склав даний іспит на середній рівень (4-6 балів), а саме 60 учнів (41,4%), дещо менше учнів склали даний іспит на достатній рівень – 39 учнів (26,9%). На високий рівень (12-10 балів) тестування склали 25 випускників (7926% від загальної кількості учасників). 
З-поміж двох предметів: математики та історії України більшість випускників обрали для здачі саме другу навчальну дисципліну. Історію України в цьому році складали 114 осіб, що становить 78,6 % від загальної кількості випускників (на 3% більше в порівнянні з минулим навчальним роком). Більшість учасників написали іспит на достатній рівень (9-7 балів) - 52 учні (45,6%), на середній рівень написали 39 учнів (34,2%). Лише 23 випускники склали іспит з історії України на відмінно.

Менше половини випускників як предмет ДПА обрали математику, а саме 53 особи (36,6%). Більшість учнів склали його на середній та достатній рівні – по 18 учнів (34%). На жаль, на високий рівень (12-10 балів) іспит з математики склали лише 6 учнів з 53 учасників (11,3%).

Біологію як третій предмет ДПА у формі ЗНО вибрала досить велика кількість випускників, а саме 69 учнів (47,6% від загальної кількості випускників). З них на достатній рівень написали тест 25 учнів (61,2%), на середній – 38 (55,1%) відповідно. На високий рівень даний предмет склали лише 5 учнів. 
Досить велика кількість випускників, як і в минулому навчальному році як третій предмет ДПА обирали географію. З загальної кількості учнів 11 класів 31 складали ДПА у формі ЗНО з географії. Більшість учнів склали цей іспит на середній рівень (6-4 бали) – 16 учнів (51,6%), на достатній рівень екзамен з географії написали 12 випускників (38,7%). На високий рівень даний тест написали лише 2 учні.

Хочеться відмітити, що вже третій рік поспіль прослідковується збільшення кількості випускників, що складають англійську мову як ДПА у формі ЗНО. З 10 учнів, що складали англійському мову як ДПА 5 написали її на достатній рівень (9-7 балів) (50%), 4 – на високий рівень, що становить 40% відповідно. 
Іспит з фізики складали лише 9 випускників закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ. Більшість з них склали тестування на середній рівень – 7 учнів (77,8% від загальної кількості учасників). Хімію як ДПА у формі ЗНО обрали лише 2 випускники закладів освіти громади і всі вони отримали досить високі результати.
З огляду на зазначене керівникам закладів загальної середньої освіти потрібно розробити дієві заходи на поліпшення підготовки випускників до тестових випробувань і підвищити відповідальність кожного педагога за якість викладання навчальних предметів та правильність оцінювання навчальних досягнень учнів.
Початкова освіта

Розпочався другий рік впровадження Концепції Нової української школи. Розбудова Нової української школи – це довготермінова реформа, яка розпочалась і триває вже зараз. Сьогоднішні школярі повинні відчути зміни й отримати кращу якість освіти.
У системі шкільної освіти початкова школа є тим міцним фундаментом розвитку особистості, який сьогодні забезпечує дитині якісну освіту, а завтра – успішне життя. І тому перед нами, освітянами, стоїть відповідальне та непросте завдання – створити у початковій школі такі умови, які забезпечать зростання  перш за все здорових, розумних та вихованих дітей.
З жовтня 2018 року традиційно в стінах Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка проводилось навчання вчителів початкових класів, що будуть навчати учнів 1 класів. 94 педагоги з Менського, Коропського, Корюківського, Сосницького районів та Менської, Сосницької, Сновської, Корюківської , Холминської, Коропської ОТГ з жовтня по липень навчались методикам викладання в Новій українській школі. За підсумками отримали сертифікати Чернігівського ОІППО ім.К.Д.Ушинського.
У закладах загальної середньої освіти проводяться поточні ремонти, обладнуються класні кімнати для учнів 1 класів відповідно до вимог МОНУ. Учні початкових класів будуть забезпечені гарячим харчуванням. Проведено роботи щодо обладнання закладів освіти внутрішніми туалетами.

Однак, на сьогоднішній день у початковій освіті існує і ряд проблем. Не всі заклади освіти можуть дотриматись вимоги щодо забезпечення кожного учня індивідуальним робочим місцем за комп’ютером. У 20% ЗЗСО не вистачає персональних комп’ютерів. Також гостро стоїть питання забезпечення перших класів необхідним комп’ютерним обладнанням. 
Впровадження інформаційно-комунікаційних технологій
Станом на 1 червня 2019 року комп’ютеризовано всі заклади загальної середньої освіти Менської об’єднаної територіальної громади, в яких встановлено 19 навчальних комп’ютерних комплексів, з них у сільській місцевості – 9. У закладах загальної середньої освіти встановлено 178 одиниць комп’ютерної техніки. Кількість учнів на один персональний комп’ютер у закладах загальної середньої освіти громади становить 7,8. 
Враховуючи матеріально-технічну базу навчальних кабінетів, учителі використовують наявне програмне забезпечення, яке гарантує виконання навчальної програми й еквівалентне тому, що міститься в орієнтовних переліках навчальних програм. За результатами перевірки визначено, що обладнання кабінетів дозволяє забезпечувати організацію освітнього процесу для виконання програмних вимог. 

До мережі Інтернет підключено всі заклади загальної середньої освіти Менської ОТГ. 
Позашкільна освіта


Позашкільна освіта є складовою системи безперервної освіти, визначеної Конституцією України, Законами України “Про освіту”, “Про позашкільну освіту” і спрямована на розвиток здібностей та обдарувань вихованців, учнів і слухачів, задоволення їх інтересів, духовних запитів і потреб у професійному визначенні.

Позашкільна освіта – сукупність знань, умінь та навичок, що отримують вихованці, учні і слухачі в закладах позашкільної освіти у час, вільний від навчання в закладах загальної середньої та іншої освіти.

У системі позашкільної освіти Менської ОТГ функціонує 4 заклади позашкільної освіти: Менський Центр дитячої та юнацької творчості, Менська дитячо-юнацька спортивна школа, Менська станція юних техніків та Менська музична школа.
У гуртках і секціях закладів позашкільної освіти Менської ОТГ протягом 2018-2019 н.р. свої навички та вміння розвивали 1615 вихованці, що становить 71,2% від загальної кількості дітей шкільного віку.
З метою залучення дітей сільської місцевості до занять у позашкільних закладах освіти створено мережу гуртків ЗПО при закладах загальної середньої освіти. Так, в 2018-2019 н.р. позашкільною освітою було охоплено 339 дітей шкільного віку (21% від загальної кількості вихованців закладів позашкільної освіти).
Проте актуальним є питання забезпечення закладів позашкільної освіти сучасною комп’ютерною технікою, ліцензійними електронними засобами навчального призначення, мультимедійним обладнанням. 
Робота з обдарованою учнівською молоддю
Одним із пріоритетних напрямів освіти є турбота про обдаровану та талановиту молодь, її творчий, інтелектуальний, духовний та фізичний розвиток.
Діяльність відділу освіти, методичного кабінету, педагогічних колективів закладів загальної середньої освіти спрямована на розвиток творчого потенціалу особистості, створення сприятливих умов для освіти інтелектуальних і творчо обдарованих дітей. Значне підвищення рівня професійної компетентності педагогічних кадрів впливає на стан і якість навчально-виховного процесу.
Відділом освіти на виконання Програми підтримки молодіжних ініціатив та обдарованої молоді на 2019 рік, затвердженої рішенням дев’ятої сесії Менської міської ради сьомого скликання від 22.12.2018 р. №475 забезпечено проведення щорічного урочистого свята з нагоди вшанування переможців олімпіад, конкурсів обласного та Всеукраїнського рівнів з врученням одноразової стипендії дітям, а педагогам-наставникам грошової премії. Крім того, з метою підняття престижності участі педагогів у фахових конкурсах, Почесні грамоти та грошові премії отримали переможці та лауреати конкурсу «Вчитель року», «Джерело творчості». 

Аналіз кількісних та якісних показників у 2018-2019 навчальному році щодо участі учнів в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад та конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України дозволяє простежити як позитивні зміни, так і виявити проблеми, що потребують вирішення.
У 2019 році команда учнів Менської ОТГ, переможців ІІ етапу олімпіад, здобула 4 загальнокомандне місце у обласному турі Всеукраїнських олімпіад з навчальних дисциплін (2018 рік – 5 місце). Учасники ІІІ етапів олімпіад в актив громади принесли 24 дипломи різних ступенів (в минулому році було 22 дипломи). Серед них 3 дипломи І ступеня (хімія 10 та 11 клас; інформатика 9 клас), 9 дипломів ІІ ступеня та 12 дипломів ІІІ ступеня.
Блискучі результати учасники олімпіад з громади продемонстрували не лише на обласному, а й на заключному, Всеукраїнському, етапі. Шаповаленко Ольга, учениця 11 класу Стольненського ЗЗСО І-ІІІ ст. вчетверте поспіль на Всеукраїнській учнівській олімпіаді з біології здобула диплом ІІІ ступеня, Шаповаленко Інна, учениця 9 класу Стольненського ЗЗСО І-ІІІ ст. на цій олімпіаді здобула диплом ІІІ ступеня, Пеклуха Антон, учень 10 класу Менської гімназії здобув диплом ІІІ ступеня на заключному етапі Всеукраїнської олімпіади з хімії, Шеметов Ярослав, здобув диплом ІІ ступеня на ІV етапі олімпіади з інформатики
Протягом останніх років спостерігається тенденція на покращення рейтингу результативності участі учнів в олімпіадах. Це говорить про те, що у закладах загальної середньої освіти з кожним роком більш відповідально відносяться до роботи з обдарованою учнівською молоддю.
В 2018-2019 н.р. є також здобутки і на обласному етапі конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН. В галузі наукових досліджень працювали учні Менської гімназії та Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г. Шевченка. За підсумками конкурсу в здобутки нашої громади талановиті науковці привезли по 2 дипломи І ступеня (Пеклуха Антон, Гальос Костянтин – Менська гімназія) та ІІ ступеня (Василець Анна – Менська гімназія, Наумова Марина – Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка).
Пошуки останніх років у напрямку подолання розриву між потребами учня і можливостями школи зосередились в основному на створенні умов для поглибленого вивчення предметів, збереження наступності між допрофільною підготовкою та профільним навчанням учнів старших класів тощо. 
У 2018-2019 навчальному році поглибленим вивченням предметів було охоплено 212 учні 8-9 класів, що становить 15% від загальної кількості учнів (Менська гімназія, Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г. Шевченка, Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст.). Поглиблено учні вивчали українську мову та математику. Всі учні 10-11 класів закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ 100% охоплені профільним навчанням. У 2018– 2019 н.р. навчання здійснювалось за технологічним, математичним, біолого-еколоігчним та профілем української філології.

З метою системної підтримки і розвитку обдарованої учнівської молоді у закладах загальної середньої освіти громади вивчаються курси за вибором, факультативи.

Щорічно зростає рейтинг участі учнів громади у Міжнародних, Всеукраїнських інтерактивних конкурсах: «Колосок», «Бобер», «Левеня», «Кенгуру», «Гринвіч», «Кришталева сова».
У 2018-2019 навчальному році заклади освіти працювали не лише над провадженням Концепції НУШ, а й продовжували реалізацію Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді - виховання патріота України, формування національної свідомості, активної життєвої позиції,  набуття дітьми та учнівською молоддю соціального досвіду. 3-4 травня 2019 року на базі Ушнянської філії І-ІІ ст. Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка у формі дводенного таборування пройшов зональний етап Всеукраїнської військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»), в якому прийняли участь рої з 7 ЗЗСО громади (Блистівський, Дягівський, Киселівський, Макошинський, Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст., Менська гімназія та Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка). За результатами всіх змагань перемогу здобув рій «Менська сотня» Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка, які презставляли нашу громаду на обласному етапі конкурсу.
З метою популяризації знань учнів про країни Євросоюзу щорічно проводився Фестиваль шкільних євроклубів громади, що проходив під девізом «Я бачу Європу так В 2019 році він був ювілейний – 10-й. У фестивалі прийняли участь 8 євроклубів з закладів освіти Менської ОТГ. Всі продемонстрували гарні знання країн Європи і перемогу здобув євроклуб «Перлини Європи» з Стольненського ЗЗСО І-ІІІ ст.
Оскільки однією з концепцій НУШ є здоров’язбережувальні навички, в закладах освіти громади постійно проводяться фізкульт-хвилинки, ранкові руханки (Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст.). Навесні 2019 року в громаді був проведень зональний етап Всеукраїнського фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я», в якому взяли участь команди з 6 закладів загальної середньої освіти (Менська гімназія, Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка, Дягівський, Синявський, Киселівський ЗЗСО І-ІІІ ст. та Лісківський ЗЗСО І-ІІ ст.) Високий рівень підготовки, виконавської майстерності, змістовність, відповідність тематиці продемонстрували команди Киселівського ЗЗСО І-ІІІ ст. та Лісківського ЗЗСО І-ІІ ст., за що і здобули перемоги.
Управлінська діяльність відділу освіти та організація методичної роботи з педагогічними кадрами

Процес оволодіння знаннями, вміннями і навичками становить пізнавальну діяльність учнів, якою беззаперечно керує вчитель. Здійснюючи контроль за навчанням, він повинен бути готовий допомогти, коли в них виникають труднощі. Водночас учитель є вихователем, дбає про розумовий, фізичний, духовний розвиток учнів.
Протягом 2018-2019 навчального року курси підвищення кваліфікації пройшли 49 педагогічних працівника громади. Крім того забезпечувалась участь педагогів громади в різноманітних обласних вебінарах та семінарах на базі ЧОІППО ім. К.Д.Ушинського, різноманітних методичних заходах та у фахових конкурсах, інтернет-обговоренні, форумах.
Відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 № 930 (зі змінами та доповненнями) з метою стимулювання якісної педагогічної діяльності, розвитку творчої ініціативи та забезпечення об’єктивності в оцінюванні роботи кожного педагогічного працівника в 2018-2019 навчальному році в Менській ОТГ була проведена атестація педагогічних працівників закладів дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти.

Атестаційною комісією ІІ рівня на відповідність займаній посаді атестовані 2 керівника закладів освіти громади, з них: 3 директор ЗЗСО, 2 заступники директора з навчально-виховної роботи, за результатами роботи атестаційної комісії 2 керівники, які атестувалися, визнано такими, що відповідають займаній посаді.

Підтверджено педагогічне звання «старший учитель» - 4 педагогами, присвоєно дане педагогічне звання 1 працівнику відповідно. Підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії» 26 педагогам, присвоєно кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії» - 5.

Відділом освіти зверталася увага на науково-методичне та кадрове забезпечення закладів освіти. На нарадах керівників закладів, раді методичного кабінету заслуховувались актуальні питання освітнього процесу, роботи закладів освіти Менської ОТГ.
Однією з традиційних форм методичної роботи з підвищення професійної майстерності вчителя залишаються методичні об’єднання (в ОТГ – зональні). Педагоги працювали над вирішенням проблем спрямованості освітнього процесу на використання інноваційних технологій, на розвиток пізнавальної активності учнів і формування особистості учня, його життєвих та навчальних компетентностей, розвиток творчих здібностей, підготовки випускників шкіл до ДПА та ЗНО.
Структура методичної роботи в громаді передбачала діяльність 25 методичних об’єднань учителів з базових дисциплін, початкових класів, працівників ЗДО, клубу для завідуючих та методистів закладів дошкільної освіти «Лідер», «Школа молодого керівника» для новопризначених керівників сільських ЗДО, клубу новопризначеного вихователя «Творчість», творчої групи на базі Менського ЗДО «Сонечко» з проблеми «Активізація творчого потенціалу педагогів на формування у дітей дошкільного віку здоров’я збережувальної компетентності», творчої групи «Ерудит» на базі Менського ЗДО «Дитяча академія» з проблеми «Впровадження інтерактивних форм методичної роботи з педагогами в практику роботи дошкільного навчального закладу».

Більшість освітян громади працюють над впровадженням сучасних інноваційних технологій, перспективного педагогічного досвіду, спостерігається значне розширення особистого методичного арсеналу вчителів. 

Освіта дітей з особливими освітніми потребами
Наша країна активно впроваджує у життя інклюзивне навчання. Менська ОТГ – одна із перших на Чернігівщині, де створений та забезпечений фахівцями Інклюзивно-ресурсний центр, який готовий до проведення комплексної психолого-педагогічної оцінки дітей з особливими освітніми потребами.
З метою надання оптимальних доступних умов до освіти дітям з особливими освітніми потребами в закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ функціонують інклюзивні класи. Так, на кінець 2018-2019 н.р. в громаді працювали 9 інклюзивних класів – в Менській гімназії, Менському ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка, Макошинького ЗЗСО І-ІІІ ст. 

Зміцнення матеріально-технічного стану закладів освіти Менської ОТГ
Значна робота була проведена в плані зміцнення матеріально-технічного стану закладів освіти громади.
За кошти місцевого бюджету було придбано в харчоблоки Менського ЗДО «Сонечко», Феськівського ЗДО «Веселка» та Менського ЗДО ім. Гагаріна м’ясорубки (загальна вартість 27 тис. 199 грн.), для Дягівського ЗДО «Веселка» було придбано електроплиту (вартість 8 тис. грн.), водонагрівач в Синявський ЗДО «Дзвіночок» (вартість 2 тис.200 грн.). 

Головним завданням зараз є створення найоптимальніших умов для виховання та розвитку майбутнього покоління. Протягом 2018-2019 років за кошти Державного фонду регіонального розвитку втілено в життя проект «Енергоефективна реновація дошкільного навчального закладу «Сонечко» (капітальний ремонт) по вул. Пролетарська, 1 м. Мена Чернігівської області» - здійснено утеплення приміщення, заміну вікон та дверей на металопластикові, енергозберігаючі та перекрито покрівлю даху (змінено її на металочерепицю). На виконання робіт витрачено 4 млн. 325 тис. 236 грн. з коштів ДФРР та за умовами співфінансування 981тис. 426 грн. коштів місцевого бюджету. На даний час всі роботи знаходяться на завершальній стадії. Також перед початком 2019-2020 н.р. за кошти місцевого бюджету проведено поточний ремонт частини приміщення даного закладу дошкільної освіти (загальна вартість 100 тис. грн.).
Для створення комфортних умов перебування і виховання дітей у дитячих садках громади за кошти місцевого бюджету та інших коштів було придбано пральні машини в Дягівський та Киселівський ЗДО (загальна вартість 14 тис. 498 грн.), ноутбуки в Менські ЗДО «Дитяча академія» і ЗДО «Сонечко» (вартість – 28 тис. 872 грн.), меблі (стінки, столики та ін.) для ігрових кімнат закладів (загальна вартість 44 тис. 315 грн.). 

Протягом 2018-2019 н.р. за кошти місцевого бюджету було здійснено очищення системи опалення Менського ЗДО «Сонечко» (вартість – 53 тис. грн.). Здійснено поточний ремонт системи опалення Синявського ЗДО «Дзвіночок» (вартість – 71 тис. 480 грн.). Було здійснено реконструкцію частини приміщення Менського ЗДО ім. Гагаріна на суму 103 тис. 399 грн.
Пріоритетним завданням відділу освіти є підготовка освітніх закладів до нового навчального року. Здійснено ремонт стелі в кабінеті хімії Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка (вартість 39 тис. 742 грн.). 

За кошти державного бюджету здійснено капітальний ремонт основного приміщення Макошинського ЗЗСО І-ІІІ ст. (здійснено заміну вікон на енергозберігаючі, покрівлі приміщення). Загальна вартість 488 тис. грн.

За рахунок коштів місцевого бюджету здійснено ремонт покрівлі спортивного залу та приміщення майстерні Менської гімназії (вартість – 397 тис. 580 грн.).
Було придбано морозильну камеру для Киселівського ЗЗСО І-ІІІ ст. (вартість 5 тис. 749 грн.), м’ясорубку в Макошинський ЗЗСО І-ІІІ ст. (сума 1 тис. 759 грн.), посуд для харчоблоків на суму 12 тис. 571 грн.

Протягом 2018-2019 н.р. здійснено очищення систем опалення Макошинського та Стольненського ЗЗСО І-ІІІ ст. (загальна вартість робіт – 155 тис. 79 грн.).
Основні завдання на 2019-2020 навчальний рік:
1. Забезпечити жителів Менської об’єднаної територіальної громади доступною та якісною освітою на засадах демократизації освіти, соціального захисту учасників світнього процесу, культивації суспільної моралі та духовності, інноваційного та стабільного розвитку системи освіти Меншини;
2. Направити діяльність відділу освіти, його структурних підрозділів, закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ на реалізацію нового Державного стандарту початкової загальної освіти в рамках впровадження Концепції Нової української школи;

3. Сприяти запровадженню Концепції Нової української школи в освітній процес ОТГ шляхом зміцнення матеріально-технічної бази закладів освіти;

4. Створити умови для формування оптимальної мережі закладів дошкільної освіти відповідно до потреб населення;
5. Оновити зміст, форми, методи і засоби навчання, виховання й розвитку дітей дошкільного віку відповідно до вимог Базового компонента дошкільної освіти та чинних програм розвитку дитини;

6. Створити умови безперервного вдосконалення рівня педагогічної майстерності педагогічних працівників, їхньої ерудиції та предметної компетентності, формувати готовності педагога до інноваційної діяльності;

7. Забезпечити цілісності і безперервності процесу підвищення професійної майстерності педагогічних працівників у міжкурсовий період;

8. Створити сучасний психолого-педагогічний та науково-методичний супровід освітнього процесу;

9. Розширити участь закладів освіти, педагогів, учнів у різних проектах, грандах, програмах національних та міжнародних організацій, співтовариств;

10. Організація та проведення етапів ОТГ: Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін, Інтернет-олімпіад, турнірів, конкурсів, змагань, Всеукраїнського конкурсу «Учитель року», 

11. Забезпечити науково-методичний та психологічний супровід  професійного становлення і розвитку молодих спеціалістів;

12. Популяризувати здобутки обдарованої молоді, поширення досвіду роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників закладів освіти громади;

13.  Здійснювати методичний та психологічний супровід впровадження інклюзивної освіти в Менській громаді;

14.  Продовжити роботу зі створення умов для задоволення потреб учнівської молоді в отриманні повної загальної середньої освіти, розвитку інтелектуальних потреб здібних та обдарованих дітей;

15. Сприяти вихованню підростаючого покоління в дусі національної свідомості, патріотизму, громадянської відповідальності;
16. Спрямувати діяльність закладів освіти на впровадження нових форм і методів виховання, які б відповідали потребам розвитку особистості, сприяли розкриттю її талантів, духовно-емоційних, розумових і фізичних здібностей, пробудженню віри у свої сили, почуття власної гідності;

17. Впроваджувати в практику роботи ефективні засоби і технології виявлення, навчання, виховання і самовдосконалення обдарованої молоді, створення умов для її розвитку ;

18. Здійснювати вивчення рівня освітньо-кваліфікаційного забезпечення навчально-виховної роботи педагогічних працівників відповідно до державних освітніх та освітньо-кваліфікаційних стандартів.

19. Створювати умови для проведення зовнішнього незалежного оцінювання та державної підсумкової атестації в Менській ОТГ, моніторингу якості освіти;

20. Стимулювати інтерес батьків до змін у сучасному освітньому просторі, створювати атмосферу спільності інтересів педагогів і батьків;

21.  Продовжувати роботу над зміцненням матеріально-технічної бази закладів освіти Менської ОТГ та впровадженням альтернативних видів опалення закладів.

2. РОБОТА З НОРМАТИВНИМИ ДОКУМЕНТАМИ З ПИТАНЬ ОСВІТИ

	п/п

	Зміст заходу

	Термін
виконання

	Відповідальні
за
виконання

	Відмітка 
про

виконання 

	1

	Національна доктрина розвитку
освіти.
	постійно

	
	

	2

	Закони України:
- «Про освіту»
- «Про загальну середню освіту»
- «Про мови»
- «Про дошкільну освіту»
- «Про охорону дитинства»
- «Про позашкільну освіту»
- «Про охорону праці»
- «Про пожежну безпеку»
- «Про дорожній рух»
- «Про загальний військовий
обов'язок і військову службу»
- «Про цивільну оборону»
- «Про звернення громадян»

- «Про попередження насильства у сім’ї»
- «Національна стратегія у сфері прав людини», затверджена указом Президента України від 25.08.2015 р. №501/2015

- «Про внесення змін до деяких законів України про освіту щодо організації інклюзивного навчання»

- Закон України №911–VІІІ від 24.12.2015 року  «Про внесення змін до законодавчих актів Уукраїни»
	постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
постійно

постійно

постійно
	Лук’яненко І.Ф.
Федорченко С.В.

Литовченко О.О.
Люшина В.Л.

Кузьомка В.В., Литовченко О.О., 

Федорченко С.В.
Литовченко О.О.
Полторак Ю.В.
Полторак Ю.В.
Полторак Ю.В.
Гавриленко Н.О., Федорченко С.В.
Полторак Ю.В.
Люшина В..Л.
Литовченко О.О.
Литовченко О.О.
Кузьомка В.В.,

Скосир О.О.

Люшина В.Л., 

Федорченко С.В.
	

	3.

	Указ Президента України «Про
додаткові заходи щодо запобігання
дитячої бездоглядності»
	постійно

	Литовченко О.О.
	

	
	Указ Президента України від 30.09.2010 р. №926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	постійно

	Федорченко С.В.,

Бикова О.В.

	

	
	Указ Президента України від 30.09.2010 р. №927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей та молоді»
	постійно

	Бикова О.В.

Кузьомка В.В.

	

	4.


	- Концепція загальної середньої
освіти.
- «Концепція національно-патріотичного виховання дітей і молоді», затверджена наказом МОНУ від 16.06.2016 №641

- Концепція профільного навчання у старшій школі, затверджена наказом МОН України від 21.10.2013 р. №1456. 
- Про затвердження Концепції розвитку інклюзивної освіти (наказ №912 від 01.10.2010 р.)
	Постійно
Постійно
Постійно
постійно
	Федорченко С.В.
Литовченко О.О.

Федорченко С.В.

Кузьомка В.В.
	

	5.

	Постанови Кабінету Міністрів України:
-   «Про  затвердження  Державного
стандарту базової і повної загальної
середньої освіти» від 23.11.2011 №1392
- «Державний стандарт початкової
освіти», затверджений постановою кабміну від 21.02.2018 р. №87
- «Положення про позашкільний навчальний заклад», від 06.05.2001 №433, із змінами та доповненнями

- «Положення про дошкільний навчальний заклад» від 12.03.2003 (із змінами та доповненнями)

-«Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість» від 02.02.2011 р. № 116»
- «Положення про освітній округта опорний заклад освіти» від 19.06.2019 р. №532
- «Про затвердження порядку обліку дітей шкільного віку та учнів» від 13.09.2017 р. №684
	постійно
постійно
постійно
постійно
постійно
Постійно
Постійно
	Федорченко С.В.

Кузьомка В.В.
Литовченко О.О.
Люшина В.Л.

Хоменко С.Є.
Федорченко С.В.
Федорченко С.В.
	

	
	- «Про  невідкладні   заходи  щодо
запровадження зовнішнього
незалежного оцінювання»
- «Порядок забезпечення підручниками та посібниками здобувачів повної загальної середньої освіти та педагогічних працівників» від 23.01.2019 р. № 41»
	Постійно
Постійно


	Федорченко С.В.

Хоменко С.Є.
	

	6.

	Цільова комплексна програма  «Фізичне виховання – здоров’я нації»
	Постійно

	Хоменко С.Є.
	

	7.

	Програма «Основні орієнтири виховання учнів 1-11 класів загальноосвітніх навчальних закладів України», затверджена наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 31.10.2011 №1243.
	постійно

	Литовченко О.О.
	

	8.

	Положення про індивідуальну
форму навчання у загальноосвітніх
навчальних закладах (наказ МОНУ
від 12.01.2016 р.№ 8).
	Протягом року

	Кузьомка В.В.,
Федорченко С.В.
	

	9.

	Положення  про психологічну
службу  наказ МОНУ від 03.05.1999 р. №27
	протягом
року

	Кузьомка В.В.
	

	10.
	Типове положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом МОНУ від 06.10.2010 №930, із змінами та доповненнями, затвердженими наказом МОНУ від 08.08.2013 №1135.
	Вересень-
квітень
	Гавриленко Н.О.,
Бикова О.В.
	

	11.
	Наказ МОНУ «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх             навчальних закладах І-ІП ст. усіх типів і форм власності» від 10.05.2011 р. № 423
	вересень-червень
	Федорченко С.В.,

Бикова О.В.
	

	12.
	Наказ МОНУ від 11.09.2018р. № 676 «Про затвердження Інструкції з діловодстава у закладах загальної середньої освіти»
	Постійно
	Федорченко С.В., 
Бикова О.В.
	

	13.
	Наказ МОНУ від 30.12.2014 р. №1547 «Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти»
	постійно
	Федорченко С.В.
	

	14.
	Державні санітарні правила і норми влаштування, утримання ЗНЗ та організації навчально-виховного процесу затверджені постановою Головного державного санітарного лікаря України від 14.03.2001 р.
	постійно
	Полторак Ю.В.
	

	15.
	Наказ МОНУ України від 21.08.2013 р. №1222 «Про затвердження орієнтованих вимог оцінювання навчальних досягнень учнів з базових дисциплін у системі загальної середньої освіти»
	постійно
	Бикова О.В.,
Кузьомка В.В.,

Литовченко О.О.,

Хоменко С.Є., 

Федорченко С.В.
	

	16.
	Наказ МОНУ від 30.01.2015. №68 «Про затвердження Положення про учнівські навчально-дослідні ділянки»
	постійно
	Федорченко С.В.
	

	17.
	Наказ МОНУ України від 08.04.2015р. №412 «Про затвердження Інструкції щодо заповнення класного журналу для 1-4 кл загальноосвітніх навчальних закладів»
	постійно
	Кузьомка В.В.
	

	18.
	Наказ МОНУ від 17.02.2015 №306 «Про затвердження  Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення  у навчанні»
	постійно
	Федорченко С.В.
	

	19.
	Порядок зарахування,    затверджений наказом МОНУ від відрахування та переведення учнів до до державних та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної середньої освіти, затверджений нказом МОН від 10.05.2018р. №367
	постійно
	Федорченко С.В.
	

	20.
	Наказ Монмолоді та спорту України від 22.05.2012 р. №615 «Про затвердження Базового компонента дошкільної освіти (нова редакція)»
	постійно
	Люшина В.Л.
	

	22.
	Програми Менської міської ради:
	
	
	

	
	Програма підтримки молодіжних ініціатив та обдарованої молоді на 2019 рік
	постійно
	Кузьомка В.В,
	

	
	 Програма організації харчування учнів закладів загальної середньої освіти на 2019 рік
	постійно
	Хоменко С.Є.
	

	
	Програма організації харчування в закладах дошкільної освіти на 2019 рік
	постійно
	Люшина В.Л.
	

	
	Прорама оздоровлення та відпочинку дітей «Різнобарвне літо» на 2019 рік
	постійно
	Хоменко С.Є.
	

	
	Програма розвитку позашкільної освіти на 2019-2021 роки
	постійно
	Литовченко О.О.
	

	
	Програма надання допомоги дітям-сиротам, позбавленим батьківського піклування, яким виповнилось 18 років на 2019 рік
	постійно
	Тимошенко В.Г.
	

	
	Програма національно-патріотичного виховання на 2019-2021 роки
	постійно
	Литовченко О.О.
	

	
	Програма розвитку фізичної культури і спорту для дітей шкільного віку на 2019 рік
	постійно
	Хоменко С.Є.
	


3. Розподіл кураторства працівників відділу освіти

	№ п/п
	Прізвище, ініціали
	Закріплені заклади освіти

	1
	Люшина В.Л.
заступник начальника відділу освіти
	14 закладів дошкільної освіти Менської міської ради

	2
	Федорченко С.В.,

провідний спеціаліст відділу освіти
	1. Менська гімназія
2. Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст.
3. Величківський ЗЗСО І-ІІ ст.
4. Феськівський ЗЗСО І-ІІ ст.

	3
	Бикова О.В.
завідувач МК
	1. Блистівський ЗЗСО І-ІІІ ст.
2. Менський ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка та його філія
3..Макошинський ЗЗСО І-ІІІ ст.
4. Лісківський ЗЗСО І-ІІ ст.

	4
	Литовченко О.О.,
методист МК
	4 заклади позашкільної освіти Менської міської ради

	5
	Кузьомка В.В.,
методист МК
	1. Дягівський ЗЗСО І-ІІІ ст.
2.Киселівський ЗЗСО І-ІІІ ст.
3. Синявський ЗЗСО І-ІІІ ст.

	6
	Хоменко С.Є.
методист МК
	1. Куковицький ЗЗСО І-ІІІ ст.
2. Бірківський ЗЗСО І-ІІ ст
3.Семенівський ЗЗСО І-ІІ ст.


4. Закріплення навчальних предметів за спеціалістом та методистами відділу освіти
	№ п/п
	Прізвище, ініціали
	Закріплені предмети

	1. 
	Федорченко С.В.
	Хімія, біологія і екологія, природознавство


	2. 
	Бикова О.В.
	Історія, правознавство, географія, економіка


	3. 
	Литовченко О.О.
	Англійська та інші іноземні мови, українська мова і література, російська мова, зарубіжна література 


	4. 
	Кузьомка В.В.
	Предмети початкових класів, математика, фізика, інформатика


	5. 
	Хоменко С.Є.
	Образотворче мистецтво, музичне мистецтво, художня культура, етика, трудове навчання, основи здоров’я, фізична культура, Захист Вітчизни.



5. Тематика апаратних нарад

 при начальнику відділу освіти на 2019-2020 навчальний рік

	Дата

	Питання, що виносяться на розгляд
	Відповідальний

	1-й понеділок

серпня
	Про підготовку до секційних засідань по питаннях викладання предметів у 2019-2020 н.р. та щорічної серпневої конференції педагогічних працівників Менської об’єднаної територіальної громади
	Відповідальні працівники

	1-й понеділок

вересня
	Про мережу закладів загальної середньої освіти Менської об’єднаної територіальної громади та організації індивідуального навчання в закладах.
	Федорченко С.В.,

провідний спеціаліст відділу освіти

	1-й понеділок

жовтня
	Про підготовку закладів освіти Менської об’єднаної територіальної громади до роботи в осінньо-зимовий період 2019-2020 років.
	Руденко Ю.Д.,

начальник господарчої групи відділу освіти

	1-й понеділок

листопада
	Про організацію роботи закладів дошкільної освіти Менської об’єднаної територіальної громади  у 2019-2020 н.р.
	Люшина В.Л.,

заступник начальника відділу освіти

	1-й понеділок

грудня
	Про стан організації харчування в закладах освіти Менської об’єднаної територіальної громади.
	Хоменко С.Є.,

 методист методичного кабінету відділу освіти 

	1-й понеділок

січня
	Про результативність проведення ІІ етапу (ОТГ) Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних дисциплін та участь команди учнів Менської громади в ІІІ (обласному) етапі.
	Кузьомка В.В., методист методичного кабінету відділу освіти

	1-й понеділок

лютого
	Про виконання бюджету за 12 місяців 2019 року.
	Тимошенко В.Г., головний бухгалтер відділу освіти 

	1-й понеділок

березня
	 Про забезпечення безпечної життєдіяльності учасників освітнього процесу, дотримання санітарно-гігієнічних вимог, техніки безпеки у закладах освіти громади.
	Полторак Ю.В., інспектор з охорони праці 

	1-й понеділок

квітня
	Про особливості проведення державної підсумкової атестації та зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень учнів в 2020 році
	Федорченко С.В.,
провідний спеціаліст відділу освіти

	1-й понеділок

травня
	Про хід відпочинкової кампанії та зайнятість дітей і учнівської молоді влітку 2020 р. 
	Хоменко С.Є.,

 методист методичного кабінету відділу освіти


6. Організаційна робота відділу освіти та його структурних підрозділів.

6.1. Координуючо-аналітична робота відділу освіти, що стосується здійснення освітнього процесу в закладах освіти Менської міської об’єднаної територіальної громади.

	№з/п
	 Назва заходу
	Термін
	Відповідальні
	Форма узагальнення
	Примітка

	1.
	3 метою надання допомоги дирекціям закладів освіти по реалізації проблемних питань роботи закладів і системи освіти ОТГ та для оперативного  вирішення проблемних питань провести виїзні дні відділу освіти та міського методичного кабінету в наступних закладах освіти:
	
	
	-
	

	
	Менський ЗДО ім. Гагаріна
	Жовтень
	Люшина В.Л.,
Бикова О.В.
	
	

	
	Осьмаківський ЗДО «Капітошка»
	Грудень
	Люшина В.Л.,
Бикова О.В.
	
	

	
	Синявський ЗЗСО І-ІІІ ст.
	Лютий
	Бикова О.В.,
Федорченко С.В.
	
	

	
	Феськівський ЗЗСО І-ІІ ст.
	Березень
	Бикова О.В.,
Федорченко С.В.
	
	

	
	Менська ДЮСШ
	Квітень
	Бикова О.В.,

Литовченко О.О.
	
	

	2.
	Моніторинг освітніх процесів у 2019-2020 н.р., організаційна та інформаційно-звітна діяльність відділу освіти:
	
	
	
	

	2.1
	Про організацію методичної роботи в 

2019-2020 н.р.
	Серпень
	Бикова О.В.
	Наказ
	

	2.2. 
	Про затвердження плану заходів щодо профілактики правопорушень серед дітей та учнівської молоді на 2019-2020 н.р.
	Серпень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.3.
	Про проведення Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок» в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у 2019-2020 н.р.
	Серпень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.4.
	Проведення огляду стану готовності закладів освіти до нового навчального року та роботи в осінньо-зимовий період
	Серпень
	Полторак Ю.В.
	Акти готовності закладів освіти
	

	2.5.
	Про організацію харчування в закладах дошкільної та загальної середньої освіти Менської ОТГ. Про організацію безкоштовного харчування учнів 1-4-х класів та дітей пільгових категорій
	Вересень
	Хоменко С.Є.
	Наказ
	

	2.6. 
	Про організацію роботи з обдарованими учнями в закладах освіти Менської ОТГ
	Вересень
	Кузьомка В.В.
	Наказ
	

	2.7.
	Про затвердження складу атестаційної комісії відділу освіти на 2019-2020 н.р.
	Вересень
	Гавриленко Н.О.
	Наказ
	

	2.8.
	Про проведення тарифікації педагогічних працівників.
	Вересень
	Тимошенко В.Г.
	Наказ
	

	2.9.
	Пдготовка та подання ззвіту ЗНЗ-1 та звідених звітів 76-РВК, Д-7-8 та Д-9
	Вересень
	Федорченко С.В.
	Звіт
	

	2.10.
	Про проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2019»
	Жовтень
	Бикова О.В.
	Наказ 
	

	2.11.
	Про запобігання дитячого травматизму під час осінніх канікул
	Жовтень
	Полторак Ю.В.
	Наказ
	

	2.12.
	Моніторинг укомплектованості закладів освіти педагогічними кадрами (звіт 83-РВК)
	Жовтень
	Гавриленко Н.О.
	Звіт, аналітична довідка
	

	2.13.
	Затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються при відділі.
	Жовтень
	Гавриленко Н.О.
	Протокол засідання комісії
	

	2.14.
	Моніторинг виконання запланованих обсягів ремонтних робіт у 2019 році.
	Листопад
	Руденко Ю.Д.
	Довідка
	

	2.15.
	Про підсумки проведення Всеукраїнськго профілактичного заходу «Урок» в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у 2018-2019 н.р.
	Листопад
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.16.
	Про вивчення стану виконання Інструкції з ведення шкільної ділової документації у закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ
	Грудень
	Федорченко С.В.
	Наказ
	

	2.18.
	Постійний оперативний  контроль за станом опалення і забезпечення вугіллям закладів  освіти на осінньо-зимовий період 2019-2020 року.
	Грудень
	Руденко Ю.Д.
	Наказ
	

	2.19.
	Про підсумки роботи щодо організації роботи з профілактики правопорушень та запобігання  дитячої бездоглядності серед здобувачів освіти у закладах освіти Менської міської ради у I семестрі 2019/2020  навчального  року
	Грудень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.20.
	Підсумки роботи відділу освіти  та закладів освіти  з охорони праці, пожежної безпеки та цивільного захисту за 2019 рік та завдання на 2020 рік
	Грудень
	Полторак Ю.В.
	Аналітична довідка, наказ
	

	2.21.
	Про підготовку та проведення новорічних і різдвяних свят, дозвілля та оздоровлення дітей під час  зимових канікул
	Грудень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.22.
	Про запобігання дитячого травматизму під час зимових канікул 2019-2020 н.р.
	Грудень
	Полторак Ю.В.
	Наказ
	

	2.23.
	Розробка проектів цільових програм Менської міської ради що стосуються питань освітянської галузі.
	Грудень
	Працівники відділу освіти
	Проекти програм
	

	2.24.
	Про стан викладання предмету «Захист Вітчизни» в закладах загальної середньої освіти громади
	Грудень
	Хоменко С.Є.
	Наказ
	

	2.25.
	Підготовка та подання зсвіту 1-ЗСО «Про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів закладів загальноЇ середньої освіти»
	Грудень
	Федорченко С.В.
	Звіт
	

	2.26.
	Затвердження графіків відпусток працівників відділу освіти
	Січень
	Гавриленко Н.О.
	Графік
	

	2.27.
	Про підсумки проведення другого етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН.
	Січень
	Кузьомка В.В.
	Наказ
	

	2.28.
	Про підсумки підвищення кваліфікації працівниками закладів освіти громади у 2019 році
	Січень
	Бикова О. В.
	Наказ
	

	2.29.
	Визначення потреби в підвищенні кваліфікації педагогічних кадрів.
	Січень
	Бикова О.В.
	План-замовлення на рік
	

	2.30.
	Про заходи щодо недопущення розповсюдження захворюваності на кір серед учасників освітнього процесу.
	Січень
	Полторак Ю.В.
	Аналітична довідка
	

	2.31.
	Про підсумки моніторингу стану викладання історії України та рівня навчальних досягнень учнів у деяких закладах загальної середньої освіти ОТГ .
	Лютий
	Бикова О.В.
	Наказ
	

	2.32.
	Про якість та результативність внутрішкільної методичної роботи у  закладах загальної середньої освіти ОТГ
	Лютий
	Бикова О. В.
	Наказ
	

	2.33.
	Формування переліку першочергових ремонтних робіт у закладах освіти на 2019 рік
	Лютий
	Лук’яненко І.Ф.,

Руденко Ю.Д.
	Лист
	

	2.34.
	Моніторинг виконання нормхарчування в ЗДО менської ОТГ
	Лютий
	Люшина В.Л.
	Інфомраційна довідка
	

	2.35.
	Про організоване закінчення 2019-2020 н.р. та проведення державної підсумкової атестації у закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ.
	Березень


	Федорченко С.В.
	Наказ
	

	2.36.
	Участь у формуванні переліку робіт, що фінансуються за рахунок фонду державного регіонального розвитку на 2020 рік.
	Березень
	Лук’яненко І.Ф., Тимошенко В.Г.
	Інформація
	

	2.37.
	Формування перспективної мережі закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ на 2020-2021 н.р.
	Березень
	Федорченко С.В.
	Мережа
	

	2.38.
	Моніторинг стану забезпеченості учнів 1,5 та 10-х класів закладів загальної середньої освіти підручниками
	Березень
	Хоменко С.Є.
	Інформаційна довідка
	

	2.39.
	Про підсумки атестації педагогічних працівників відділу освіти у 2019-2020 навчальному році
	Квітень
	Гавриленко Н.О.
	Наказ
	

	2.40.
	Забезпечення проведення засідання атестаційної комісії при відділі та підведення підсумків атестації педагогічних працівників.
	Квітень
	Гавриленко Н.О.
	Протокол атестаційної комісії
	

	2.41.
	Про підсумки роботи з обдарованими здобувачами освіти в  закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ.
	Травень
	Кузьомка В.В.
	Наказ
	

	2.42.
	Про організацію оздоровлення дітей і підлітків шкільного віку влітку 2020 р.
	Травень
	Олещенко А. О.
	Наказ
	

	2.43.
	Про організацію обліку дітей шкільного віку та учнів Менської ОТГ.
	Травень
	Федорченко С.В.
	Наказ
	

	2.44.
	Про організацію проведення моніторингу діяльності закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ щодо проведення ДПА та організованого закінчення 2019-2020 н.р.
	Травень
	Лисиця С.В.
	Наказ
	

	2.45.
	Про проведення та підсумки Всеукраїнської військово-патріотичної спортивної гри «Сокіл» («Джура»).
	Травень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.46.
	Про підсумки роботи щодо організації роботи з профілактики правопорушень та запобігання дитячої бездоглядності серед здобувачів освіти у закладах освіти Менської міської ради у 2019/2020  навчального  року
	Травень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.47.
	Про стан виховної роботи в  закладах освіти Менської міської ради в 2019/2020 навчальному  році.
	Травень
	Литовченко О.О.
	Наказ
	

	2.48.
	Про підсумки методичної роботи з педагогічними кадрами відділу освіти у 2019-2020 н.р.
	Червень
	Бикова О.В.
	Наказ
	

	2.49.
	Здійсненн моніторингу проходження відпочинкової кампанії в пришкільних таборах Менської ОТГ влітку 2020 року
	Червень
	Хоменко С.Є.
	Інфомраційна довідка
	

	2.50.
	Про підсумки оздоровлення, відпочинку та  зайнятості дітей  і підлітків загальноосвітніх навчальних закладів району у літній період 2020 року
	Червень
	Хоменко С.Є.
	Наказ
	

	2.51.
	Про підсумки закінчення 2019-2020 навчального року і проведення державної підсумкової атестації у закладах загальної середньої освіти громади.
	Червень
	Бикова О.В.
	Наказ
	

	2.52.
	Про вивчення стану виконання навчальних програм з предметів в закладах загальної середньої освіти громади 
	Червень
	Бикова О.В.
	Наказ
	


6.2. Відповідно до громадської складової управлінської діяльності вивчити та проаналізувати на колегіях відділу освіти наступні питання
	№ п/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання
	Форма виконання
	Примітка

	             Жовтень

	1.
	Про участі випускників закладів загальної середньої освіти у ДПА в формі ЗНО 2019 року
	3-й вівторок
	Федорченко С.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	2.
	Про хід впровадження Концепції Нової української школи в закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ.
	
	Кузьомка В.В.
	Довідка на колегію
	

	3.
	Про стан роботи в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради  щодо профілактики та запобіганню жорстокості та насилля серед дітей та підлітків
	
	Литовченко О.О.
	Довідка на колегію, наказ
	

	            Грудень

	1.
	Про виконання  вимог Закону України «Про звернення громадян»  та роботу відділу освіти Менської міської ради щодо звернень громадян  у 2019 році
	3-й вівторок
	Люшина В.Л.
	Довідка на колегію, наказ
	

	2.
	Про стан викладання предмету «Захист Вітчизни» в закладах загальної середньої освіти громади
	
	Хоменко С.Є.
	Довідка на колегію, наказ
	

	3.
	Формування системи патріотичного виховання учнівської молоді у закладах загальної середньої та позашкільної освіти Менської міської ради в контексті Нової  української  школи
	
	Литовченко О.О.
	Довідка на колегію, наказ
	

	            Лютий

	1.
	Про організацію та результативність профільного навчання учнів в умовах реалізації концепції Нової української школи.
	3-й вівторок
	Федорченко С.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	2.
	Про підсумки моніторингу стану викладання історії України та рівня навчальних досягнень учнів у деяких закладах загальної середньої освіти ОТГ .
	
	Бикова О.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	3.
	Про стан роботи шкільних бібліотек  із забезпечення та збереження бібліотечного фонду підручників та розвитку читацьких інтересів школярів.
	
	Хоменко С.Є.
	Довідка на колегію, наказ
	

	4.
	Про стан охорони праці, пожежної, техногенної безпеки та цивільного захисту  у закладах загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти
	
	Полторак Ю.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	            Травень

	1.
	Про виконання міської Програми підтримки молодіжних ініціатив та обдарованої молоді на 2019 рік
	
	Кузьомка В.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	2.
	Про виконання ст.18 З.У. «Про дошкільну освіту» щодо ведення обліку дітей дошкільного віку.
	
	Люшина В.Л.
	Довідка на колегію, наказ
	

	3.
	Про підсумки організації методичної роботи в закладах освіти Менської ОТГ у 2019-2020 н.р.
	
	Бикова О.В.
	Довідка на колегію, наказ
	

	4.
	Про раціональне використання коштів

державного бюджету для зміцнення матеріально-технічної бази закладів освіти Менської ОТГ.
	
	Тимошенко В.Г.
	Довідка на колегію, наказ
	


6.3. Вивчити та проаналізувати на раді методичного кабінету відділу освіти наступні питання

	№

п/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання
	Відмітка про виконання

	  
	       І. Засідання
	
	
	

	
	Вересень
	
	
	

	1.
	Про організацію методичної роботи у 2019-2020 навчальному році.
	2-й вівторок
	Бикова О.В.
	

	2.
	Про затвердження річного плану роботи  методичного  кабінету відділу освіти Менської міської ради на 2019-2020 навчальний рік.
	
	Бикова О.В.
	

	3.
	Про затвердження планів роботи методичних об’єднань на 2019 / 2020 навчальний рік.
	
	Бикова О.В.
	

	4.
	Про затвердження навчальних програм закладів позашкільної освіти громади.
	
	Члени ради
	

	
	      ІІ. Засідання
	
	
	

	
	Жовтень
	
	
	

	1.
	Про безперервну освіту педагогів та альтернативні форми самоосвіти.
	
	Бикова О.В.
	

	2.
	Про інклюзивне навчання: організаційно-педагогічні та соціально-психологічні аспекти
	
	Кузьомка В.В.
	

	3.
	Про вимоги щодо ведення учнівських зошитів та здійснення їх перевірки.
	
	Члени ради
	

	     
	      ІІІ засідання
	
	
	

	
	         Лютий
	
	
	

	1.
	Презентація педагогічних ідей та творчих знахідок педагогів громади.
	2-й вівторок
	Бикова О.В., методисти МК
	

	2.
	Про стан викладання історії України та рівень навчальних досягнень учнів з предмета в деяких закладах загальної середньої освіти
	
	Бикова О.В.
	

	3.
	Про стан національно-патріотичного виховання в закладах дошкільної освіти громади.
	
	Люшина В.Л.
	

	5.
	Розгляд матеріалів педпрацівників, які атестуються на встановлення чи підтвердження звання «Учитель-методист», «Старший учитель», «Вихователь-методист».
	
	Методисти
	

	
	       ІV. Засідання.
	
	
	

	
	            Травень
	
	
	

	1.
	Про реалізацію концепції «Нової української школи» в закладах загальної середньої освіти громади.
	2-й вівторок
	Бикова О.В.
	

	2.
	Про стан управлінського контролю за викладанням фізичної культури та позакласної роботи з предмета у закладах загальноїсередньої освіти громади.
	
	Хоменко С.Є.
	

	3.
	Узагальнення досвідів роботи вчителів відділу освіти згідно плану вивчення.
	
	Методисти МК
	

	4.
	Формування проекту мережі методичної роботи з педагогічними кадрами на 2020-2021 н.р. на основі діагностики
	
	БиковаО. В.
	


6.4. Вивчити та проаналізувати на нарадах директорів, заступників директорів закладів освіти наступні питання

	
	Серпень
	Термін проведення
	Відповідальні
	Примітка

	1 
	Нарада керівників закладів освіти з питань «Про організаційне та навчально-методичне забезпечення роботи закладів освіти в 2019-2020 навчальному році».
	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про роботу дирекцій та педагогічних колективів закладів освіти Менської ОТГ по підготовці до початку 2019-2020 н.р. 
	
	Лук’яненко І.Ф.,

директори закладів освіти

	

	
	1.2. Про навчання дітей з особливими освітніми потребами у 2019-2020 навчальному році.
	
	Кузьомка В.В.
	

	
	1.3. Про формування мережі закладів освіти на початок 2019-2020 н.р.
	
	Федорченко С.В.
	

	
	1.4. Сучасні технології організації виховної роботи відділу освіти та закладів освіти Менської міської ради в контексті Нової  української  школи у 2019/2020 навчальному році
	
	Литовченко О.О.
	

	2
	Нарада заступників директорів з виховної та навчально-виховної роботи
	Серпень 2018 р.
	
	

	
	2.1 Про результати науково-методичної роботи з педагогічними кадрами у 2018-2019 н.р.
	
	Бикова О.В..
	

	
	2.2. Навчально-методичне забезпечення викладання основ наук, особливості структури і змісту навчальних планів та програм.
	
	Методисти МК, спеціаліст відділу освіти
	

	
	2.3. Методичні рекомендації щодо вивчення навчальних дисциплін у 2019- 2020 н.р
	
	Методисти МК, спеціаліст відділу освіти
	

	
	2.4. Про планування методичної роботи з керівними та педагогічними кадрами закладів освіти на 2019-2020 н.р.
	
	Бикова О.В.
	

	
	Вересень
	
	
	

	1
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ «Про організований початок освітньої діяльності в закладах освіти громади»
	
	
	

	
	1.1. Про організацію проведення щорічних Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних дисциплін в 2019-2020 н.р.
	
	Кузьомка В.В.

	

	
	1.2. Про організацію та здійснення індивідуального навчання в закладах загальної середньої освіти згідно вимог нового законодавства.
	
	Федорченко С.В.
	

	
	1.3. Про проведення щорічного педагоігчного конкурсу «Вчитель року-2019»
	
	Бикова О.В.
	

	
	1.4. Про стан виконання плану заходів, спрямованих на активізацію вивчення громадянами англійської мови, на період до 2020 року, в закладах освіти Менської міської ради
	
	Литовченко О.О.
	

	
	Жовтень
	
	
	

	1
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ: 
	3-й четвер
	Начальник відділу освіти
	

	
	1.1. Про заходи щодо посилення пожежної безпеки в закладах освіти під час роботи в осінньо-зимовий період
	
	Полторак Ю.В.
	

	
	1.2. Про результативність участі випусників закладів освіти в ДПА у формі ЗНО 2019 року та особливості проведення ЗНО в 2020 році
	
	Федорченко С.В.
	

	
	1.3. Про дотримання основних засад Закону України «Про освіту» (статті 54 та ін.)
	
	Люшина В.Л.
	

	2.
	Семінар-практикум для керівників закладів освіти Менської ОТГ на базі Менського ОЗЗСО І-ІІІ ст. ім. Т.Г.Шевченка з проблеми: «Особливості створення освітнього середовища в опорному закладі»
	
	Лук’яненко І.Ф.,
Дмитренко В.П.
	

	3.
	Семінар-практикум для заступників директорів з вихованої роботи на базі Бірківського ЗЗСО І-ІІ ст. з проблеми: «Залучення дитини до джерел народної творчості як шлях формування її національної освіти»
	
	Литовченко О.О.,
Фесюн Т.С.
	

	
	Листопад
	
	
	

	1.
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:
	3-й четвер
	Начальник відділу освіти
	

	
	1.1. Про організацію курсової перепідготовки педагогічних кадрів у 2020 році.
	
	Бикова О.В.
	

	
	1.2. Про охоплення дітей позашкільною освітою та мережу гуртків
	
	Литовченко О.О.
	

	
	1.3. Про хід виконання міських програм організації харчування в закладах загальної середньої та дошкільної освіти на 2019 рік.
	
	Хоменко С.Є.
	

	2.
	Семінар-практикум для заступників директорів з навчально-виховної роботи на базі Величківського ЗЗСО І-ІІ ст. з проблеми: «Формування розвивального освітннього середовища в рамках впровадження Концепції Нової української школи»
	
	Бикова О.В.
	

	
	Грудень
	
	
	

	1
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:

	3-й четвер
	Начальник відділу освіти
	

	
	1.1. Про підготовку та проведення новорічних та різдвяних заходів, організацію дозвілля дітей під час зимових канікул, дотримання норм безпеки життєдіяльності та охорони праці під час проведення масових заходів у канікулярний період
	
	Лук’яненко І.Ф.,

Полторак Ю.В.
	

	
	1.2. Про дотримання закладами освіти трудового законодавства з питань обліку кадрів 
	
	Гавриленко Н.О. 
	

	
	1.3. Про проведення інвентаризації в навчальних закладах району та порядок списання матеріальних цінностей.
	
	Тимошенко В.Г.
	

	
	1.4 Про організацію психолого-педагогічного супроводу учасників освітнього процесу щодо запровадження Концепції Нової української школи в умовах реформування початкової освіти.
	
	Кузьомка В.В.
	

	
	Січень
	
	
	

	1.
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:
	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про реєстрацію учнів 11 класів закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ на ЗНО 2020.
	
	Федорченко С.В.
	

	
	1.2. Про підсумки ІІ етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін та підготовка учнів до участі у ІІІ етапі олімпіад.
	
	Кузьомка В.В.
	

	
	1.3. Про проведення міжнародного дослідження PISA в Україні у 2020 році.
	
	Бикова О.В.
	

	
	Лютий
	
	
	

	1.
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:
	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про хід атестації педпрацівників, підготовку та проведення засідань атестаційних комісій І та ІІ рівнів
	
	Бикова О.В.
	

	
	1.2. Про стан дитячого травматизму серед учасників освітнього процесу у закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ.
	
	Полторак Ю.В.
	

	
	1.3. Про персональну відповідальність керівників закладів освіти щодо імплементації Закону України «Про освіту» (ст.26, ст. 30)
	
	Лук’яненко І.Ф.
	

	
	1.4. Про стан виконання регіонального плану заходів з реалізації правопросвітницького проекту «Я маю право!» у закладах освіти Менської міської ради
	
	Литовченко О.О.
	

	
	Березень
	
	
	

	1.
	Семінар-практикум заступників директорів з виховної роботи на базі Менської гімназії з проблеми: «Безпечна та мирна  школа. Формування безпечного середовища в закладах освіти»
	
	Литовченко О.О.,
Кадушко М.Д.
	

	2.
	Семінар-практикум керівників закладів освіти Менської ОТГ на базі Макошинського ЗЗСО І-ІІІ ст. з проблеми: «Створення освітнього середовища в закладі освіти шляхом впровадження національнл-патріотичного виховання»
	
	Лук’яненко І.Ф.,

Бикова О.В., 

Канавець Н.В.
	

	
	Квітень
	
	
	

	1
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:

	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про формування перспективної мережі закладів загальної середньої  освіти на 2020-2021 н.р..
	
	Федорченко С.В.
	

	
	1.2. Про основні напрями роботи закладів освіти щодо організованого закінчення 2019-2020 н.р. та проведення ДПА відповідно до Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти та нормативно-законодавчих документів.
	
	Федорченко С.В.,

Бикова О.В.
	

	
	1.3. Про стан інформатизації освітнього процесу, рівень використання комп’ютерної техніки.
	
	Кузьомка В.В,
	

	2.
	Семінар-практикум заступників директорів з навчально-виховної роботи на базі Стольненського ЗЗСО І-ІІІ ст. з проблеми: «Формування розвивального середовища закладу освіти»
	
	Бикова О.В.,
Шумейко О.М.
	

	
	Травень
	
	
	

	1
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:
 
	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про особливості завершення 2019-2020 н.р. та проведення свята «Останнього дзвоника», випускних вечорів в закладах загальної середньої освіти.
	
	Лук’яненко І.Ф.,

Люшина В.Л.
	

	
	1.2. Про виконання Плану заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді у закладах освіти Менської міської ради.
	
	Литовченко О.О.
	

	
	1.3. Про результати моніторингу якості інформаційного наповнення офіційних сайтів  закладів освіти.
	
	Федорченко С.В.
	

	
	Червень
	
	
	

	1.
	Нарада керівників закладів освіти Менської ОТГ:
	3-й четвер
	
	

	
	1.1. Про проведення заходів профілактики щодо безпеки життєдіяльності дітей під час літніх канікул.
	
	Полторак Ю.В.
	

	
	1.2. Про формування освітніх програм на 2019-2020 навчальний рік.
	
	Бикова О.В.
	

	
	1.3. Доведення до відома керівників законодавчих, нормативно-правових документів, що регламентують роботу закладів освіти.
	
	Працівники відділу освіти
	


7.Організаційна робота відділу освіти з удосконалення та підвищення ефективності освітнього процесу та управлінської діяльності в закладах дошкільної освіти
 

7.1. Підвищення теоретичного рівня і фахової підготовки педагогічних та керівних кадрів.
 

	№
п/п
	Зміст  заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	Підвищення  теоретичного рівня і фахової підготовки педагогічних та керівних кадрів
	 
	 
	 

	1.1.
	Скласти плани роботи:
- річного плану  спеціаліста відділу освіти з питань дошкільної освіти на 2019-2020 навчальний рік
	Серпень
 

 
	Люшина В.Л.
	 

	1.2.
	Скласти плани роботи:
- методичних об’єднань; 
- семінарів-практикумів;
- шкіл: молодого керівника та молодого вихователя;
- майстер-класів;
- творчих та динамічних груп
	До 01.09.19
	Люшина В.Л., керівники методичних об’єднань, керівники творчих груп
	 

	1.3.
	Узгодити графік курсів підвищення кваліфікації при Чернігівському ОІППО на осінь 2019 р. Надати практичну допомогу педагогічним працівникам дошкільних закладів у підготовці індивідуальних творчих завдань.
	До 01.09.19.
	Люшина В.Л.,
директори ЗДО
	 

	1.4.
	Забезпечення проходження курсової підготовки педагогічних працівників на базі Чернігівського  ОІППО ім. К.Д.Ушинського
	Постійно
	Люшина В.Л.,
директори ЗДО
	 

	1.5.
	Відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівників (зі змінами)  підготувати списки педагогів, які будуть атестуватися в 2019-2020 навчальному році
	До 20.09.19.
	Люшина В.Л.,
керівники ЗДО
	 

	1.6.
	Надати допомогу в плануванні роботи творчих груп, семінарів-практикумів.
	До 01.09.19
	Зав.  МК,
Люшина В.Л.
 
	 

	1.7.
	Розробити структуру методичної роботи з педагогічними кадрами дошкільних установ.
	Серпень 
2019 р.
	Люшина В.Л.
	 

	1.8.
	Опрацювання інструктивно-методичних листів щодо початку нового навчального року
	Серпень 2019 р.
	Люшина В.Л., директори ЗДО
	 

	1.9.
	Забезпечити участь педагогів закладів дошкільної освіти в регіональних та обласних етапах фахових конкурсів: «Вихователь року», «Інновації в дошкільній освіті», «Використання ІКТ в навчально-виховному процесі», а також у різноманітних всеукраїнських оглядах передового педагогічного досвіду, що проводяться в онлайн-режимі: Всеукраїнському фестивалі-огляді «Калейдоскоп педагогічних ідей з екологічного виховання дошкільників»  тощо
	Протягом року
	Зав. МК,
Люшина В.Л., керівники ЗДО
	 

	1.10.
	Вжити заходів щодо забезпечення курсової перепідготовки педагогічних працівників закладів дошкільної освіти на 2020 рік
	Протягом року
	Люшина В.Л., директори ЗДО
	 

	1.11.
	Підготувати статистичний звіт «Про організацію обліку дітей дошкільного віку»
	До 25.09.19
	Люшина В.Л., директори ЗДО
	 

	1.12.
	Провести інструктивно-методичну нараду директорів ЗДО з проблеми «Нормативно-правове та програмно–методичне забезпечення змісту дошкільної освіти у 2019-2020 н.р.»
	Серпень 2019 р.
	Зав. МК,
Люшина В.Л.
 
	 

	1.13.
	Забезпечити проведення «Декади творчості» педагогічних працівників, які атестуються.
	Листопад, березень
	Директориі, методисти ЗДО
	 

	1.14.
	Захист творчого портрету вихователя, що претендує на встановлення вищої кваліфікаційної категорії та педагогічного звання
	Лютий, березень
	Директори ЗДО
	 

	1.15.
	Забезпечити контроль за веденням документації атестаційними комісіями педагогічних працівників І рівня, що діють на базі Менського ЗДО «Дитяча академія», Менського ЗДО «Сонечко»
	Січень 
2020 р. 
	Люшина В.Л., 
Бикова О.В.
	 

	1.16.
	Підготувати статистичний звіт про мережу закладів дошкільної освіти і звіт про підсумки розвитку суспільного дошкільного виховання
	До 20.01.2020 р.
	Люшина В.Л.
	 

	1.17.
	Провести нараду директорів ЗДО з питання „Організація оздоровлення дітей дошкільного віку влітку 2020 р.”.
	Травень 2020 р.
	Люшина В.Л.,
директори ЗДО
	 

	1.18.
	Розробити графік звітування керівників закладів дошкільної освіти
	До 01.06.
2020 р.
	Гавриленко Н.О.
	 

	1.20.
	Забезпечити проведення методичних днів в ЗДО: 
· Менський ЗДО ім.Гагаріна
· Осьмаківський ЗДО «Капітошка»
	листопад
грудень
2019 р.
	Бикова О.В., Люшина В.Л., Федорченко С.В., Хоменко С.Є.
	 

	1.21.
	Організувати проведення занять Школи молодого керівника «Організація управлінської діяльності»
 
	1 раз в півріччя
	Люшина В.Л., Верік Ю.П. директор Менського ЗДО  
«Дитяча академія»
	 


7.2.  Моніторинг якості дошкільної освіти на навчальний рік:
 

	Вид вивчення організації життєдіяльності дітей
	Тема вивчення
	Об’єкт вивчення
	Дата виконання
	Примітка

	Оперативний
	Готовність ЗДО до нового навчального року
	Всі ЗДО, фронтально
	серпень
	 

	Методичний день в ЗДО
	Надання методичної допомоги
	Менський ЗДО ім.Гагаріна
	Листопад 2019 р.
	 

	Методичний день в ЗДО 
	Надання методичної допомоги
	Осьмаківський ЗДО «Капітошка»
	Грудень 2019 р.
	 

	Оперативне вивчення
	Виконання норм харчування в закладах дошкільної освіти
	Люшина В.Л.
(всі ЗДО)
	Жовтень 2019, січень 2020 р.
	 

	Оперативне вивчення
	Вивчення стану організації оздоровлення і відпочинку дітей у закладах дошкільної освіти 
	Люшина В.Л., Хоменко С.Є., Полторак Ю.В.
	Червень 2020 р.
	 

	Підсумкове вивчення, розглянути на колегії відділу освіти в лютому 2020 р..
	Про стан організації харчування в закладах дошкільної освіти
 

 
	Менський ЗДО ім.Гагаріна, Менський ЗДО «Сонечко», Феськівський ЗДО «Веселка», Менський ЗДО «Сонечко», Киселівський ЗДО «Веселка» 
	Лютий 2020 р.
	 

	Моніторингові дослідження
	Моніторингове дослідження стану й розвитку системи освіти дітей старшого дошкільного віку
	Менські ЗДО
	Вересень, квітень 
	 


 

7.3. Організаційно - методична робота з кадрами
 

	№
п/п
	Зміст  заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	1
	Робота методоб’єднань:
- вихователів закладів дошкільної освіти
	1 раз в квартал
	Богданьок Т.М.- керівник м/о, методист Менського ЗДО«Сонечко»
	 

	2
	- музичних керівників закладів дошкільної освіти „Джерельце”
	1 раз в квартал
	Теско Ю.М. керівник м/о, музичний керівник Менського ЗДО «Сонечко»
	 

	3
	Продовжити роботу клубу для директорів і методистів закладів дошкільної освіти «Лідер».
	1 раз на півроку
	Люшина В.Л.,
Слабченко В.М. – дир. Менського ЗДО ім. Гагаріна
	 

	4
	Забезпечити участь в роботі серпневої конференції педагогічних працівників
	Серпень 2019 р.
	Люшина В.Л.,
Директори ЗДО
	 

	5
	Діагностування та анкетування педагогічних працівників з метою планування роботи методичних об’єднань 
	травень
	директори ЗДО
	 

	6
	Провести інструктивно-методичну нараду директорів ЗДО з проблеми «Нормативно-правове та програмно–методичне забезпечення змісту дошкільної освіти у 2019-2020 н.р.»
	Серпень 2019 р.
	Люшина В.Л.
	 

	7
	Нарада директорів ЗДО з проблеми: «Організація оздоровлення дітей дошкільного віку влітку 2020 р.».
	Травень 2020 р.
	Люшина В.Л.
	 

	 
	З метою впровадження сучасних досягнень педагогіки, технології та новаторського  досвіду організувати на базі закладів дошкільної освіти  роботу творчих груп, семінарів, семінарів-практикумів.
	 
	 
	 

	8
	- Організувати роботу творчї групи «Ерудит» на базі закладу дошкільної освіти «Дитяча академія» з проблеми: «Використання інноваційних технологій в освітній процес закладу дошкільної осваіти»
	Засідання провести 1 раз в півроку 
	Керівник 
Данченко І.В.
	 

	9
	- Продовжити роботу творчої групи на базі Менського закладу дошкільної освіти «Сонечко» з проблеми «Активізація творчого потенціалу педагогів на формування у дітей дошкільного віку здоров’язбережувальної компетентності» 
	Засідання провести 
1 раз в півроку 
	Керівник творчої групи
Богданьок Т.М. 
	 

	10
	Продовжити роботу «Школи молодого керівника» з проблеми: «Управлінська діяльність керівника дошкільного навчального закладу»
	1 раз в півроку
	Керівник – зав. Менським ДНЗ «Дитяча академія»  Верік Ю.П. 
	 

	11
	Клуб новопризначеного вихователя «Творчість»
	1 раз на півріччя
	Завідувач Менським ДНЗ «Дитяча академія» Верік Ю.П.
	 


 

7.4. Організаційно – педагогічні заходи
· Огляд готовності закладів  дошкільної освіти до нового навчального року;
· Участь педагогів-дошкільників у серпневій конференції педагогічних працівників;
· Статистичні звіти (на запит);
· Поповнення банку методичних технологій новими розробками;
· Організаційна, аналітична і навчальна робота з директорами ЗДО;
· Організація і проведення конкурсів та виставок;
· Розробка перспективного, тематичного планування;
· Творчі зустрічі
7.5. Фінансово – господарська діяльність і зміцнення матеріальної бази
 

	№
п/п
	Зміст  заходів
	Термін виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	Перевірка комплектування мережі ЗДО на поточний навчальний рік
 
	Серпень-вересень
	Люшина В.Л., директори ЗДО
	 

	2.
	Проведення тарифікації працівників закладів дошкільної освіти на поточний навчальний рік
	вересень
	Керівники ЗДО
	 

	3.
	Перевірка готовності закладів дошкільної освіти до нового навчального року
 
	до 25.08.20р.
 
	Спеціалісти відділу освіти
	 

	4.
	Здійснення контролю за станом харчування в закладах дошкільної освіти та правильністю зберігання продуктів харчування
	Постійно
 

 
	Директори ЗДО
	 


 
8. Організація виховного процесу в закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ
8.1. Організаційні заходи

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма узагальнення

	1.
	Зорієнтувати всю виховну роботу на реалізацію Програми «Нова українська школа у поступі до цінностей», загальнодержавній програмі «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини», «Стратегії національно-патріотичного виховання дітей та молоді на 2016-2020 роки», Концепції національно-патріотичного виховання молоді, інших нормативно-правових документах у галузі виховання; наказ Управління освіти і науки облдержадміністрації від 29.09.2015 №280 «Про затвердження Концепції з національно-патріотичного виховання дітей і молоді у закладах області», наказу Управління освіти і науки Чернігівської обласної державної адміністрації від 18.01.2017 №17 «Про внесення доповнень до Плану заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді у закладах освіти області», листа МОН України «Про національно-патріотичне виховання у закладах освіти у 2019/2020 навчальному році», листа Управління освіти і науки Чернігівської обласної  державної адміністрації від 03.07.2019 року №06-14/2160 «Інформаційні матеріали щодо створення безпечного освітнього середовища, формування в дітей та учнівської молоді ціннісні життєвих навичок у 2019/2020 навчальному році (відповідно до листа МОН України 27.06.2019 №1/9-414)
	Постійно
	МК, керівники закладів освіти ОТГ
	

	2.
	Впроваджувати інноваційні технології, використовувати активні та інтерактивні форми і методи виховної роботи, які б сприяли всебічному розвитку підростаючого покоління, розкриттю його талантів, розумових та фізичних здібностей
	Постійно
	Литовченко О.О., керівники закладів освіти ОТГ
	

	3.
	Проводити моніторинги стану виховної роботи під час днів відділу освіти в закладах освіти міської ради.
	Протягом року
	Литовченко О.О.
	

	4.
	Заслуховувати аспекти виховної роботи на колегії відділу освіти, раді  методичного кабінету, нарадах та семінарах, семінарах-практикумах заступників директорів з виховної роботи, нарадах директорів шкіл та заступників директорів з навчально-виховної роботи.
	Протягом року
	Відділ освіти, МК
	

	5.
	Узагальнити стан виховної роботи в освітніх закладах наказом по відділу освіти.
	Травень 

2020 р.
	Литовченко О.О.
	Наказ

	6.
	Продовжити роботу семінару-практикуму заступників директорів з виховної роботи (2  рази на рік), інструктивно-методичних нарад для заступників директорів з навчально-виховної роботи (2 рази на рік), педагогами-організаторами (2 рази на семестр на базі ЦДтЮТ)
	Протягом року
	Литовченко О.О.,

Бикова О.В, 

Шумейко Ю.М.
	

	7.
	Проводити тренінги із заступниками директорів з виховної роботи «З Україною в серці»


	Листопад, січень, березень
	Литовченко О.О.
	

	8.
	Проводити роботу щодо створення у закладах освіти Менської міської ради Шкільних  служб порозуміння задля формування безпечного освітнього середовища
	Протягом року
	Директори ЗЗСО
	

	9.
	Провести творчі звіти класних керівників
	Квітень -

травень
	Директори ЗЗСО
	

	10.
	Поповнювати банк даних з проблем виховання по опорних школах, систематично працювати над створенням власних виховних систем
	Протягом року
	Директори ЗЗСО
	

	11.
	Виступати в засобах масової інформації з проблем виховання
	Протягом навчального року
	Відділ освіти, директори ЗЗСО
	

	12.
	Директорам шкіл:

 - розглядати питання роботи з батьками на педрадах;

 - проводити педагогічний всеобуч батьків;

 - контролювати умови виховання дітей у сім'ї;

 - проводити батьківські збори та засідання батьківських комітетів; 

-  залучати батьків і громадськість до проведення виховних заходів; 

- проводити індивідуальні  консультації для батьків
	Протягом року
	Директори ЗЗСО
	

	13.
	Забезпечити високу якість і ефективність учнівського самоврядування. 

Покращити роботу дитячих організацій.
	Протягом року
	Директор ЗЗСО, педагоги-організатори
	


8.2. Науково-методичне забезпечення освітніх потреб

	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальний
	Форма узагальнення

	1.
	Активізувати роботу по вивченню, узагальненню та впровадженню сучасних досягнень педагогічної науки, нових технологій навчання та виховання
	Протягом року
	Литовченко О.О..
	

	2.
	З метою підвищення фахової майстерності, заступників директорів ЗЗСО, педагогів-організаторів, класних керівників впровадження в практику роботи перспективного педагогічного досвіду організувати роботу: 


	До 15.09.19
	Заступники директорів з виховної роботи ЗЗСО, керівники шкільних методичних об’єднань класних керівників  
	

	
	2.1. Семінару-практикуму для заступників директорів з виховної роботи:  
* на базі Бірківського ЗЗСО I-II ступенів з проблеми  «Залучення дитини до джерел народної творчості як шлях формування її національної освіти»;

* на базі Менської гімназії з проблеми «Безпечна та мирна  школа. Формування безпечного середовища в закладах освіти»; 

2.2. Нарад для заступників директорів з виховної роботи;

2.3. Зональних семінарів для педагогів-організаторів  


	Жовтень

Березень

Серпень, січень
1 раз в квартал
	Литовченко О.О., керівники ЗЗСО
Литовченко О.О., Бикова О.В., керівники ЗЗСО
Литовченко О.О.
Директор ЦДтЮТ
	

	3.
	Провести методичні дні у школах міської ради (згідно плану) з метою надання конкретної методичної допомоги в організації виховного процесу в 2019/2020 навчальному році.
	Протягом року
	Литовченко О.О.
	

	4.
	Забезпечити участь в  методичному заході «Театральна толока»
	Жовтень 2019 року
	Литовченко О.О.,     заступник  директора з виховної роботи Киселівського ЗЗСО І-ІІІ ст.
	

	5.
	Провести зональний етап Всеукраїнської військово-патріотичної спортивної гри «Сокіл» («Джура»)
	Квітень-травень

 2020 р.
	Литовченко О.О., Хоменко С.Є.
	

	6.
	Провести XІ фестиваль шкільних євроклубів «Я бачу Європу так…»
	Травень 2020 року
	Литовченко О.О.
	

	7.
	Провести зональний етап фестивалю дитячої та юнацької творчості серед вихованців позашкільних закладів «Поліський зорепад»
	Квітень 

2019 р.
	Литовченко О.О.
	

	8.
	Провести зональний етап фестивалю дитячої та юнацької творчості серед вихованців закладів позашкільної освіти «Прліський зорепад»  
	Лютий
2020 р.
	Литовченко О.О.

	

	9.
	1. Провести цільові методичні дні в закладах освіти міської ради: 

- Синявському ЗЗСО І-ІІІ ст.  —  планування виховної роботи;

- Феськівському ЗЗСО І-II ст.  – організація правовиховної робота з учнівським колективом;

- Менському ДЮСШ – організація роботи з обдарованими дітьми.

2. Організація методичної роботи з класними керівниками – Менська гімназія,  Бірківський ЗЗСО 

І-ІІ ст.

 3. Підготовка підсумкових довідок з виховної роботи за підсумками днів відділу освіти (згідно плану роботи відділу освіти)
	Лютий

Березень

Квітень

     Протягом

року

Протягом 

року
	Литовченко О.О.
	

	10.
	Постійно брати участь в обласних заходах, семінарах, науково-практичних конференціях
	Протягом року
	Литовченко О.О..
	

	11.
	Підготувати методичні рекомендації: 

«Сходинки творчості: досвід роботи класних керівників закладів освіти Менської міської ради»
	Квітень 


	Литовченко О.О., керівники ЗЗСО
	


8.3. Моніторинг та вивчення
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальний
	Форма узагальнення

	12.
	Обновити картотеку на ЗДВР і педагогів-організаторів
	Вересень

 2019 р.
	Литовченко О.О.
	

	13.
	Поновити методичну виставку МК кращими методичними розробками класних керівників і ЗДВР
	Постійно
	Литовченко О.О., директори ЗЗСО
	

	14.
	Надавати практичну допомогу слухачам у виборі докурсових завдань
	Протягом року
	Литовченко О.О.


	

	15.
	Поповнити картотеку передового педагогічного досвіду та картотеку статей фахових періодичних видань
	Протягом року
	Литовченко О.О.


	

	16.
	Підготувати проекти наказів по відділу освіти:

· Про затвердження плану заходів відділу освіти Менської міської ради щодо профілактики правопорушень серед дітей та учнівської молоді на 2019-2020 навчальний рік;

- Про проведення Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок»  в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у 2019/2020 навчальному році;
- Про підсумки проведення Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок»  в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у 2019/2020 навчальному році;
· Про підсумки роботи щодо організації роботи з профілактики правопорушень та запобігання  дитячої бездоглядності серед здобувачів освіти у закладах освіти Менської міської ради у I семестрі 2019/2020  навчального  року;

- Про забезпечення організованого проведення Новорічних і Різдвяних свят, зимових канікул у 2019/2020 навчальному році;
- Про стан виховної та правовиховної роботи в ЗЗСО міської ради (Менська гімназія, Семенівський ЗЗСО І-ІІ ст., Макошинський  ЗЗСО І-ІІІ ст.);
- Про проведення XІ фестивалю шкільних євроклубів «Я бачу Європу так…»;
-  Про проведення та підсумки Всеукраїнської військово-патріотичної спортивної гри «Сокіл» («Джура»);
- Про підсумки проведення XІ фестивалю шкільних євроклубів «Я бачу Європу так…»;
- Про підсумки роботи щодо організації роботи з профілактики правопорушень та запобігання дитячої бездоглядності серед здобувачів освіти у закладах освіти Менської міської ради у 2019/2020  навчального  року;
- Про стан виховної роботи в  закладах освіти Менської міської ради в 2019/2020 навчальному  році.
	Серпень 

2019 р.

Жовтень 

2019 р.

Листопад
2019 р.

Грудень 

2019 р.

Грудень 
2019 р.

Лютий 

2020 р.
Лютий 

2020 р.

Травень

2020 р.
Травень

2020 р.

Травень

2020 р.

Травень

2020 р.
	Литовченко О.О.


	

	17.
	Підготувати аналітичні довідки на наради директорів, колегії відділу освіти, засідання ради МК:

- Організація учнівського самоврядування у закладах освіти міської ради (Макошинський ЗЗСО І-ІІІ ст.,    Стольненський ЗЗСО І-ІІІ ст.).;

- Довідка на нараду директорів «Сучасні технології організації виховної роботи відділу освіти та закладів освіти Менської міської ради в контексті Нової  української  школи у 2019/2020 навчальному році».;

- Довідка на нараду заступників директорів: «Удосконалення процесу виховання шляхом вибору ефективних форм виховної роботи у закладах освіти Менської міської ради у 2019/2020 навчальному році»;
- Довідка на раду МК «Про роботу літніх мовних таборів у закладах освіти Менської міської ради у 2019/2020 навчальному році»;

- Довідка на нараду директорів «Про стан  виконання плану заходів, спрямованих на активізацію вивчення громадянами англійської мови, на  період  до 2020 року, 

- Довідка на колегію відділу освіти  Про стан роботи в ЗЗСО  Менської міської ради  щодо профілактики та запобіганню  жорстокості та насилля серед дітей та підлітків;

- Довідка на нараду директорів «Про роботу закладів освіти щодо розвитку здібностей та обдарувань школярів,у закладах освіти ОТГ»;

- Довідка на нараду заступників директорів «Про підсумки проведення Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок» в закладах загальної середньої освіти Менської міської ради у 2019/2020 навчальному році»;

- Довідка на колегію відділу освіти «Формування системи патріотичного виховання учнівської молоді у закладах загальної середньої та позашкільної освіти Менської міської ради в контексті Нової  української  школи»;
- Довідка на нараду директорів «Про стан виконання регіонального плану заходів з реалізації правопросвітницького проекту «Я маю право!»

 у закладах освіти Менської міської ради»;

- Довідка на нараду директорів «Виховні  аспекти діяльності закладів освіти Менської міської ради з профілактики негативних явищ в учнівському середовищі та формуванню в учнів здорового способу життя»;
- Довідка на нараду директорів «Про виконання Плану заходів щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді у закладах освіти Менської міської ради».
	Листопад,

лютий

Серпень

2019 р.
Серпень

2019 р.

Серпень

2019 р.

Вересень

2019 р.

Жовтень

2019 р.

Листопад 

2019 р.

Грудень
2019 р.

Лютий
2020 р.

Березень
2020 р.

Травень

2020 р.
	Литовченко О.О.
	


9. Фінансово-господарська діяльність, збереження та

удосконалення матеріально-технічної бази

	№ п/п
	Зміст  заходу
	Термін  виконання
	Відповідальний  за  виконання
	Відмітка  про  виконання

	1.
	Забезпечити аналіз стану використання бюджетних асигнувань по установах освіти на:
	
	
	

	
	- нараді директорів закладів освіти
	щоквартально
	Тимошенко В.Г.
	

	
	- на колегії відділу освіти
	Січень
	Тимошенко В.Г.
	

	2.
	Провести навчання операторів газових котелень в закладах освіти Менської ОТГ.
	Серпень– вересень
	Руденко Ю.Д.

	

	3.
	Провести тематичні перевірки стану дотримання вимог техніки безпеки в закладах освіти.
	
	Полторак Ю.В.
	

	4.
	Провести громадський огляд  дотримання  техніки  безпеки та виробничої санітарії в установах  освіти. 
	Серпень
	Полторак Ю.В.
	

	5.
	Провести семінар та прийняти заліки з питань  техніки безпеки та раціонального використання  твердого палива для працівників котелень на  твердому паливі
	Жовтень
	Руденко Ю.Д.,
Полторак Ю.В.

	

	6.
	Проведення контрольного огляду газових господарств в закладах освіти Менської ОТГ.
	Жотвень
	Руденко Ю.Д.
	

	7.
	Підготовка закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ до опалювального періоду 2019-2020 навчального  року.
	Травень – вересень
	Руденко Ю.Д.
	

	8.
	Забезпечення та контроль виконання профілактичних  та  ремонтних  робіт  обладнання  закладів  освіти ОТГ.
	Протягом  року
	Руденко Ю.Д.
	

	9.
	Провести закупку (в разі необхідності) та перезарядку вогнегасників заладів освіти ОТГ.
	Вересень-грудень
	Руденко Ю.Д.,
Полторак Ю.В.
	

	10.
	Провести  заміри опорів ізоляції закладів освіти
	Вересень- червень
	Руденко Ю.Д.
	

	11.
	Провести перевірку димових та вентиляційних  каналів газифікованих закладів освіти ОТГ.
	Серпень- вересень
	Руденко Ю.Д.
	

	12.
	Забезпечити твердим паливом заклади освіти  Менської ОТГ.
	Травень-жовтень
	Руденко Ю.Д.
	

	13.
	Провести навчання відповідальних за газове господарство в закладах освіти.
	Серпень-вересень

2019 р.
	Руденко Ю.Д.
	

	14.
	Провести навчання відповідальних за електрогосподарство в закладах освіти.
	Листопад-грудень
2019 р.
	Руденко Ю.Д.
	

	15.
	Провести атестацію робочих місць кухарів їдалень закладів загальної середньої освіти Менської ОТГ.
	Вересень-жовтень
2019 р.
	Полторак Ю.В.

	

	16.
	Взяти участь у роботі комісії по прийманню готовності закладів освіти до нового 2019-2020 навчального року.  
	Серпень
	Руденко Ю.Д., 
Полторак Ю.В.

	

	17.
	Забезпечити заклади освіти деззасобами.
	Квітень
	Руденко Ю.Д.
	

	18.
	Забезпечити заклади освіти необхідним посудом та іншими засобами перед початком відпочинкової кампанії
	Квітень-травень
	Руденко Ю.Д., Тимошенко В.Г.,

Полторак Ю.В.
	


10.  Охорона праці та техніка безпеки учасників освітнього процесу

	№

п/п
	Зміст заходів
	Термін  виконання
	Виконавці
	Відмітка про виконання

	1.
	Перевірка закладів загальної середньої освіти до нового навчального року, підготовка актів перевірки готовності.
	Серпень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	2.
	Проведення інструктажу по техніці безпеки з працівниками відділу освіти 
	Вересень-Жовтень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	3.
	Методична робота над документами з питань охорони праці.
	Протягом року.
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	4.
	Проведення у закладах  загальної середньої освіти тижня безпеки життєдіяльності, підготовка відповідного наказу по відділу освіти, та по закінченню тижня підсумкового наказу
	Жовтень –Листопад,

Квітень-Травень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	5.
	Видати наказ по відділу освіти «Про запобігання дитячого травматизму під час осінніх канікул»
	Жовтень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	6.
	Підготувати виступ та довідку на нараду директорів про заходи щодо посилення пожежної безпеки в закладах загальної середньої освіти під час роботи в осінньо-зимовий період
	Жовтень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	7.
	Контроль за дотриманням вимог законів та інших нормативно правових актів з охорони праці
	Протягом року
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	8.
	Надавати методичну допомогу керівникам закладів  загальної середньої освіти з питань організації охорони праці.
	Протягом року
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	9.
	Контроль за дотриманням санітарно-гігієнічних умов у закладах освіти
	Протягом року
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	10.
	Видати наказ по відділу освіти «Про запобігання дитячого травматизму під час зимових канікул 2019-2020 н.р.»
	Грудень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	11.
	Провести оперативну роботу з директорами закладів  загальної середньої освіти з техніки безпеки під час проведення новорічних свят, та підготувати наказ про заходи безпеки під час проведення новорічних заходів та зимових канікул.
	Грудень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	12.
	Підготувати наказ «Про підсумки ЦЗ в 2019році та завдання на 2020 рік»
	Грудень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	13.
	Провести аналіз стосовно стану пожежної безпеки та побутового травматизму серед вихованців в освітніх закладах громади  і розробити заходи щодо їх усунення
	Грудень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	14.
	Підготувати звіт про нещасні випадки з дітьми та працівниками в 2019 році.
	Січень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	15.
	Підготувати виступ та інформаційну довідку на нараду директорів про стан дитячого травматизму серед учасників освітьного процесу у закладах загальної середньої освіти Менської ОТГ
	Лютий
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	16.
	Підготувати питання на колегію відділу освіти про стан охорони праці, пожежної, техногенної безпеки та цивільного захисту у закладах загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти.
	Лютий
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	17.
	Підготовка проведення дня Цивільного захисту та видання відповідного наказу
	Квітень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	18.
	Вивчити стан енергогосподарства в закладах загальної середньої освіти громади
	Квітень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	19.
	Проведення наради з директорами оздоровчих таборів по питаннях техніки безпеки
	Травень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	20.
	Провести оперативну роботу з директорами закладів загальної середньої освіти з техніки безпеки під час літніх канікул, видання відповідного наказу по відділу освіти
	Травень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	21.
	Підготувати виступ та довідку на нараду директорів про проведення заходів профілактики щодо безпеки життєдіяльності дітей під час літніх канікул.
	Червень
	Фахівець з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	22.
	Підбиття підсумків та аналіз стану охорони праці в закладах загальної середньої освіти громади за навчальний рік
	Червень-Липень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
	

	23.
	Підготовка документів з охорони праці до нового навчального року
	Липень-Серпень
	Фахівець  з   охорони праці

Полторак Ю. В.
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